&IMPLAN

Instituto Municipal de Plancacion para Bahia de Banderas

Acta de la Octava Sesién Extraordinaria 2023
de la Junta de Gobierno del Instituto Municipal
de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit.

Acta de la octava sesion extraordinaria del afno 2023 de la Junta de Gobierno del
Instituto Municipal de Planeacion para Bahia de Banderas; misma que tuvo
verificativo el dia 15 de diciembre del 2023 a las 10:00 horas en la sala de juntas del
Instituto Municipal de Planeacidn para Bahia de Banderas con domicilio en Paseo de
los Cocoteros niimero 55, Centro Empresarial Paradise Village, local 2205 en Nuevo
Nayarit, Bahia de Banderas; Nayarit; con los objetivos principales de la aprobacién del
Reglamento de comisiones, viaticos y traslados del Instituto Municipal de Planeacion
para Bahia de Banderas, Nayarit, la aprobacién del Reglamento de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios del Instituto Municipal de Planeacién para
Bahia de Banderas, Nayarit y la adecuacion al presupuesto de egresos de IMPLAN,
correspondiente al ejercicio fiscal 2023; en ella estuvieron presentes los siguientes
integrantes de la Junta de Gobierno; el Ing. José Luis Toca Garciarce, presidente de la
junta de gobierno del IMPLAN; Lic. Arantxa Stefania Muro Castafieda, encargada del
despacho de ladireccion general del IMPLAN; Dr. Marco Antonio Ramirez Camarero,
concejal ciudadano; Lic. Ramén Ruelas Hernandez, concejal ciudadano; Arq. Juan
Salvador Camberos Velasco, concejal ciudadano; Ing. Jorge Alberto Balderas
Betancourt, concejal ciudadano; Arq. Cecilia Zareth Gutiérrez Quezada, encargada
de despacho de la direccién de ordenamiento territorial, desarrollo urbano y medio
ambiente del gobierno municipal y concejal; Lic. Gloria Karina Jaime Torres,
encargada del despacho de la Tesoreria Municipal y concejal; Lic. Omar Emir Antonio
Rodriguez Martinez, encargado de despacho de la contraloria municipal y concejal:
asimismo de manera remota la Mtra. Ana Alejandra Cérdoba Camargo, concejal
ciudadana el Mtro. Omar Felipe Vizcarra Sanjuan representante del Instituto de
Planeacién del Estado de Nayarit y concejal.

Para la reunion se propuso el siguiente orden del dia en la convocatoria.

Orden del dia:
1. Pasede listade asistencia;
2. Declaracién de quérum legal;
3. Aprobaciénde laordendel dia;
4. Aprobacion del Reglamento de comisiones, viaticos y traslados del Instituto
Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit;
5. Aprobacién del Reglamento de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de

servicios del Instituto Municipal de Planeacion para Bahia de Banderas, Nayarit:
6. Adecuacion al presupuesto de egresos de IMPLAN, correspondiente al ejercicio
fiscal 2023;
Asuntos generales;
Clausura de la sesién.
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Al efecto la sesion dio inicio y en referencia al primer punto del orden del dia, se
procedi6 a pasar lista de asistencia estando presentes los siguientes integrantes de la
Junta de Gobierno:

.| 'Ing. José Luis Toca Garciarce, presidente de la junta de gobierno del IMPLAN;

Dr. Marco Antonio Ramirez Camarero, concejal ciudadano;

Mtra. Ana Alejandra Cérdoba Camargo, concejal |q|da




Lic. Ramén Ruelas Hernandez, concejal ciudadano:
Arg. Juan Salvador Camberos Velasco, concejal ciudadano:

Ing. Jorge Alberto Balderas Betancourt, concejal ciudadano:

Arq. Cecilia Zareth Gutiérrez Quezada, encargada del despacho de la direccién de

ordenamiento territorial, desarrollo urbano y medio ambiente del gobierno municipal
y concejal;

Lic. Gloria Karina Jaime Torres, encargada del despacho de la Tesoreria Municipal y
concejal;

Lic. Omar Emir Antonio Rodriguez Martinez, encargado de la contraloria mu nicipal y
concejal;

Mtro. Omar Felipe Vizcarra Sanjuan, concejal representante del Instituto de
Planeacion del Estado de Nayarit;

Lic. Arantxa Stefania Muro Castafieda, encargada del despacho de la direccién
general del IMPLAN;

Por lo que respecta al segundo punto de la orden del dia, se declara quérum legal al
estar presentes 11 de 14 concejales convocados de la Junta de Gobierno, de los cuales
9 tienen derecho a voto, por lo tanto, seran vélidos los acuerdos aqui tomados.

Por lo que respecta al tercer punto de la orden del dia, correspondiente a la
aprobacion de la orden del dia, fue leida y una vez concluida su lectura se somete a
consideracién del pleno si estan de acuerdo con los puntos propuestos.

Determinado lo anterior, al no existir comentario alguno de los presentes, se somete

a votacion de los concejales el orden del dia, los cuales la aprueban por unanimidad
de los presentes.

Para continuar con el cuarto punto del orden del dia correspondiente a la
aprobacién del Reglamento de comisiones, viaticos y traslados del Instituto
Municipal de Planeacion para Bahia de Banderas, Nayarit, y en su caso aprobacién,
el Ing. José Luis Toca Garciarce concede el uso de lavoz ala Lic. Arantxa Stefania Muro |
Castaneda para que explique el desarrollo de este punto.

LaLic. Arantxa Stefania menciona que el reglamento que fue creado en 2018, alafecha
ya se encuentra obsoleto, toda vez que requeria actualizarse, de acuerdo al indice

Nacional de Precios al Consumidor, asi como adecuarse a los nuevos paradigmas y
necesidades del IMPLAN.

La Lic. Arantxa Stefania Muro Castafieda pregunta si no hubiera existe alguna duda al
respecto, no habiendo dudas termina con su participacion.

El Dr. Marco Antonio Ramirez, menciona que el reglamento en comento fue recibido

. en tiempo y forma y una vez que realizo su analisis no cuenta con observaciones o
comentarios.

El Ing. José Luis Toca Garciarce, presidente de la junta de gobierno hace uso de la voz,
y propone a consideracion dos puntos de acuerdo: /")




Primero. - Se apruebe el Reglamento de comisiones, viaticos y traslados del Instituto
Municipal de Planeacion para Bahia de Banderas, se somete a votacidén de los
concejales, los cuales lo aprueban por unanimidad.

Segundo. - Se publique en el Periddico Oficial del Estado y/o en la Gaceta Municipal
del Municipio, se somete a votacion de los concejales, los cuales lo aprueban por
unanimidad.

Continuando con el quinto punto de la orden del dia concerniente a la aprobacidn
del Reglamento de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del
Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit, el Ing. José Luis
Toca Garciarce le cede el uso de la voz a la Lic. Arantxa Stefania Muro Castafieda para
la explicacién del presente punto.

La Lic. Arantxa menciona que toda vez que en diciembre de 2021 fue abrogada la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Almacenes del Estado de Nayarit, dado
que nuestro reglamento fue creado en 2018, requeria su actualizacién en apego alas
disposiciones legales actuales que sefala la Ley Vigente.

El Lic. Ramén Ruelas, menciona que el Reglamento en comento fue entregado en
tiempo y forma y de igual manera armoniza con las leyes actuales y se encuentra en el
marco de transparencia ya que atiende a lo dispuesto por la propia ley.

ElIng. José Luis Toca Garciarce, presidente de la junta de gobierno hace uso de la voz,
y propone a consideracion dos puntos de acuerdo:

Primero. - Se apruebe el Reglamento de adquisiciones, arrendamientos y prestacién
de servicios del Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit, se
somete a votacion de los concejales, los cuales lo aprueban por unanimidad.

Segundo. - Se publique en el Periddico Oficial del Estado y/o en la Gaceta Municipal
del Municipio, se somete a votacion de los concejales, los cuales lo aprueban por
unanimidad.

Por lo que respecta al sexto punto del orden del dia, consistente en la adecuacién al
presupuesto de egresos de IMPLAN, correspondiente al ejercicio fiscal 2023; el Ing.
José Luis Toca Garciarce cede el uso de la voz a la Lic. Arantxa Stefania Muro
Castarieda, quien a su vez le cede el uso de la voz a la contadora Guillermina Saldafia
Flores para presentar lo correspondiente a este punto.

La contadora menciona que derivado del cierre del ejercicio presupuestal al 01 de
diciembre de 2023 se analizé el avance en la ejecucién del gasto programado, por lo
quederivado de la operatividad del IMPLAN resulta necesario actualizar los Capitulos
y Conceptos.

Setiene la necesidad de realizar esta modificacion presupuestal para alcanzar a cubrir
el gasto estimado en el Gltimo y cuarto trimestre del ejercicio 2023, que corresponde
al periodo del mes de octubre a diciembre.

Por lo que, se propone trasladar los $681,935.00 derivados del ahorro obtenido en el
capitulo (1000) Servicios Personales y se propone disminuirlos de estos capitulos y
realizar una ampliacién en los Capitulos y Conceptos que se presentan en la siguiente
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ADECUACION AL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE IMPLAN EJERCICIO FISCAL 2023

MODIFICACION
!
OnTDaR Ay | TS conceeTo N aoccokmo || PrEUeuETARA | ERER,
15/DICIEMBRE/2023
MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION
21000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS $ 196,500.00 § 246,500.00
DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES 5 50,000.00
29000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS HERRAMIENTAS, REFACCIONES ¥ ACCESORIOS  § 6,00000 § HOWOO o
000,
3 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION,
35000 SERVICIOS GENERALES $ 796,00000 § 832,00000
MANTENIMIENTO Y CONSERVAGION 5 3600000
51000 BIENES MUEBLES ~ MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION & 346,00000 § 911,841.00
$ 56580100
52000 BIENESMUEBLES  MOBILIARIO Y EQUIPO s S 5 25,094.00
5 2509400
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE
11000 SERVICIOS PERSONALES s 4,649,457.00 § 4,299,457.00
CARACTER PERMANENTE 5 350,000.00
13000 SERVICIOS PERSONALES ~ REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES  § 3,636,20800 § 3980
14000 SERVICIOS PERSONALES  SEGURIDAD SOCIAL $ 1,193,935.00 § 1,083,935.00
-$ 110,000.00 ,
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE i
12000 SERVICIOS PERSONALES s 32000000 § 285,065.00 [
CARACTER TRANSITORIO §  31,935.00
RESTA
15000 SERVICIOS PERSONALES  © 1o PRESTACIONES SOCIALES Y 5 6572239 § 25,722.39 {
ECONOMICAS -5 40,000.00 |
|
PRESUPUESTO TOTAL IMPLAN § 14,788,522.39 6 14,788,522.30 5 E |

Por lo anterior, se concluye que el Presupuesto de Egresos 2023 aprobado para el
IMPLAN se mantiene en la misma cantidad de $14,788,522.39 ya que la modificacién
que se propone consiste en traspasar el ahorro por igual importe, de un capitulo a otro.

Respecto a la adecuacion del presupuesto de IMPLAN se someten a su consideracion )
los siguientes puntos de acuerdo: =8 >

Primero: Se aprueba la adecuacion al Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal
2023 del organismo publico descentralizado denominado Instituto Municipal de
Planeacion para Bahia de Banderas Nayarit.

Segundo: Remitase la presente adecuacién presupuestal para conocimiento de las
instancias competentes y su publicacién en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Nayarit.

Lo anterior se somete a votacion de los concejales, si estin a favor indicarlo de lz/
manera acostumbrada levantando su mano, por lo que se aprueba por unanimidad d
los presentes.

Por lo querespecta al séptimo punto del orden del dia, correspondiente a los asuntos
generales; el Ing. José Luis Toca Garciarce pregunta a los presentes si tuvieran asuntos
generales que informar.

La Lic. Arantxa Stefania Muro Castafieda, hace mencién que hay dos asuntos
generales que manifestar, el primero de ellos es proponer a la Junta de Gobierno, dejar
como encargada de la Subdireccién de Planeacion Estratégica, Programatica Integral
y Democrética del IMPLAN, a la Maestra en Politicas Publicas Daniela Leén Sotelo,
servidora publica que actualmente funge como Jefa de Evaluacion y Seguimiento de
dicha Subdireccion, y postula para la Subdireccién con el mismo salario tabulado en la
categoria de Subdirector ya que realizara las funciones inherentes a dicho cargo.

[El' Dr. Marco Antonio Ramirez, felicita a la Mtra. Daniela por su curriculum y
expenenc:a por lo que otorga su voto de conflanza si mismo extiende un mensaje de




El Lic. Ramon Ruelas Hernandez, hace uso de la voz mencionando que otorga su voto
de confianza, toda vez que dichas acciones son necesarias para fortalecer el trabajode
IMPLAN

Ellng. José Luis Toca Garciarce, presidente de la Junta de Gobierno, hace uso de la voz,
Y propone a consideracion de todos los integrantes, se aprueben los siguientes
acuerdos:

Primero.- Se aprueba dejar como encargada de la Subdireccién de Planeacién
Estratégica, Programatica Integral y Democratica del IMPLAN, a la Maestra Daniela
Leon Sotelo por un periodo de tiempo comprendido del 16 de diciembre de 2023 hasta
el 7 de junio de 2024, con opcién de ampliar este periodo de tiempo. Se aprueba por
unanimidad de los presentes.

Tercero. - Se aprueba que la Maestra Daniela Leén Sotelo, perciba el salario tabulado
en la categoria de subdirector del IMPLAN, ya que durante dicho periodo realizara las
funciones inherentes a dicho cargo. Se aprueba por unanimidad de los presentes.

Por dltimo, el Ing. José Luis Toca Garciarce, presidente de la junta de gobierno,
propone a consideracion de los integrantes de la Junta de Gobierno sea aprobado el
contenido de lapresente actay se recaben las firmas correspondientes, si estan a favor
indicarlo de la manera acostumbrada levantando su mano, por lo que se aprueba por
unanimidad de los presentes.

Finalmente, al no haber mas comentarios u observaciones se cierra el desarrollo de
este punto.

Por lo que respecta al octavo punto del orden del dia, consistente en la clausura de
la sesién, no habiendo mas asuntos que tratar, el Ing. José Luis Toca Garciarce,
presidente de la junta de gobierno, procede a la clausura de esta octava sesidn
extraordinaria del afio de 2023 de la Junta de Gobierno, siendo las 10:50 horas del
viernes 15 de diciembre del 2023.

Firman los presentes

/;m e /;.'.,ﬂ

/
Ing. José Lis Toca Garciarce
e Ciudadano de la Junta de Gobierno.

Y

Lic. Arantxa nla Muro Castaiieda
d de la Direccion General del Instituto

Presj
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Dr. Marco Antonio Ramirez Camarero
Copicejal Ciudadano.

Lic. Ramdn Ruelas Hernandez
Concejal Ciudadano.

dela D

Encargada de Despa eceid iento
Territorial, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente




L.C.P. Gloria Karina Jaime Torres
Encargada de Despacho de la Tésoreria Municipal y Concejal.

Lic. Omar Emir Antonio Rodriguez Martinez
Encargado de la Contraloria Municipal y Concejal.

- S

Mtro. Omar Felipe Vizcarra Sarfjuan

Representante del Instituto de Planeacion
del Estado de Nayarit y Concejal.




IMPLAN

Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas

HONORABLES MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION PARA
BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

Presente.

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 202 de la Ley Municipal para el Estado de
Nayarit; articulo 15 fraccién VIII; 34, fraccién X del Reglamento Organico del Instituto
Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit; articulo 7 de la Desagregacion del
Presupuesto de Egresos del Organismo Ptblico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit; para el ejercicio fiscal 2023;
someto a la consideracion de los honorables miembros de la Junta de Gobierno del Instituto
Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit: Después de realizar el cierre
contable correspondiente al mes de noviembre, se analizé el avance en la ejecucion del gasto
programado, por lo que derivado de la operatividad del IMPLAN resulta necesario actualizar
los Capitulos y Conceptos, dentro del Presupuesto de Egresos del Instituto Municipal de
Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit para el ejercicio 2023 como sigue:

Clasificador por Objeto del Gasto del Presupuesto de Egresos 2023 aprobado en primera
sesion extraordinaria del 09 de enero de 2023: Realizando las actualizaciones necesarias en:

MODIFICACION
CLASIFICACION POR MONTO APROBOBADO POR EFECTO
CAPITULO CONCEPTO PRESUPUESTARIA 5
OBJETO DE GASTO JUNTA DE GOBIERNO 15/DICIEMBRE/2023 | ADECUACION
MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION
21000 MATERIALES Y SUMINISTROS $ 196,500.00 5 246,500.00
DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES $  50,000.00
29000 MATERIALES Y SUMINISTROS HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS  § 6,000.00 % 11,000.00 s Eidie f\
SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION,
35000 SERVICIOS GENERALES 5 796,000.00 3 832,000.00
MANTENIMIENTO Y CONSERVACION $ 36,000,
51000 BIENES MUEBLES MOBILIARIO Y EQUIPQ DE ADMINISTRACION S 346,000.00 3 911,841.00
$ 565,841.00
52000 BIENES MUEBLES MOBILIARIO ¥ EQUIPQ s - 8 25,094.00
S 25,094.00 /
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE
11000 SERVICIOS PERSONALES S 4,649,457.00 S 4,299,457.00
CARACTER PERMANENTE - 350,000.00
13000 SERVICIOS PERSONALES ~ REMUNERACIONES ADICIONALES ¥ ESPECIALES & 3,636,208.00 3 3,486,208.00 o AROR00
14000 SERVICIOS PERSONALES  SEGURIDAD SOCIAL s 1,193,935.00 § 1,083,935.00
-5 110,000.00
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE
12000 SERVICIOS PERSONALES s 320,00000 3 288,065.00
CARACTER TRANSITORIO -$  31,935.00
OTRAS PRESTACIONES SOCIALES ¥ \
15000 SERVICIOS PERSONALES 5 65,722.39 5 25,722.39 l_‘_\
ECONOMICAS -4 40,000.00 | \
AN
\ \
Aokt
PRESUPUESTO TOTAL IMPLAN § 14,788,522.39 $ 14,788,522.39 S LN 1




IMPLAN

Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas

las diferentes clasificaciones para su ajuste, derivado de la modificacion presupuestal que se
realizara en contrapartida al capitulo 1000 Servicios Personales.

Sin otro en particular quedo a sus érdenes.

: TA MURO CASTANEDA.
ENCARGADA DE DESPAZEK DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE PLANEACION PARA BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

PUNTO DE ACUERDO

PRIMERO: Se aprueba la adecuacién al Presupuesto de Egresos parael ejerciciofiscal 2023
del organismo publico descentralizado denominado Instituto Municipal de Planeacién
para Bahia de Banderas Nayarit.

SEGUNDO: Remitase la presente adecuacion presupuestal para conocimiento de las
instancias competentes y su publicacién en el Periddico Oficial, Organo del Gobierno del
Estado de Nayarit.

Aprobado por la Junta de Gobierno del Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de
Banderas Nayarit, a los 15 (quince) dias del mes de diciembre del afio 2023 (dos mil
veintitrés), en la sala de Juntas del Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de
Banderas, Nayarit;

Paseo de los cocoteros niimero 55, local 2203 Nuevo Nayarit, Municipio de Bahia de
Banderas, Nayarit.

FIRMA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Mtra. Mirtha lliana Villalvazo Amaya Presidenta Municipal de Bahia

de Banderas

Ing. José Luis Toca Garciarce Presidente de la Junta de 7
Gobierno del Implan 4&, 77 S
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Dr. Marco Antonio Ramirez Camarero | Concejal Ciudadano Z/
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IMPLAN

Instituto Municipal de Planeacion para Bahia de Banderas

M.C. Ana Alejandra Cérdoba Camargo

Concejal Ciudadano

Pl

Ing. Victor Manuel Paniagua Casillas

Concejal Ciudadano

Lic. Ramon Ruelas Hernandez

Concejal Ciudadano

Arq. Juan Salvador Camberos Velasco

Concejal Ciudadano

Ing. Jorge Alberto Balderas Betancourt

Concejal Ciudadano

Mtra. Elda Minjarez Garcia.

Regidora del Gobierno
Municipal

Arq. Cecilia Zareth Gutiérrez Quezada

Encargada del Despacho de |a
Direccién de Ordenamiento
Territorial, Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente

Lic. Gloria Karina Jaime Torres

Encargada del Despacho de |a
Tesoreria Municipal

Lic. Omar Emir Antonio Rodriguez
Martinez

Encargado de la Contraloria
Municipal

Arqg. Omar Felipe Vizcarra Sanjuan

Representante del Instituto de
Planeacién del Estado de
Navyarit

Lic. Arantxa Stefania Muro Castafieda

Encargada del Despacho de la
Direccién General del Implan




& IMPLAN

Imtituto Municipal de Plancacion para Bahia de Banderas

REGLAMENTO DE COMISIONES, VIATICOS Y TRASLADOS DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE PLANEACION PARA BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

Exposicion de Motivos
La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo
134 que los recursos econémicos de que dispongan la Federacién, las entidades ;
federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados. ]

Asimismo, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit, establece
en el articulo 133 que la administracion y gasto de los recursos econémicos de que
dispongan los entes publicos estatales y municipales, atendera a los principios de
racionalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos propios de su finalidad; considerando, ademas, la misién y
vision institucional del ente publico del que se trate.

El Instituto Municipal de Planeacion es un organismo publico descentralizado de la ‘
administracion municipal, como érgano especializado y ciudadanizado, que tiene

por objeto contribuir con el Ayuntamiento en el disefio, ejecucién, control,
seguimiento y evaluacion de planes y programas que impulse la competitividad

economica y desarrollo sustentable y eleve la calidad de vida de los habitantes, el%_3
cual se rige con base al Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica ‘
Municipal vigente, su propio Reglamento Organico y demas normatividad aplicable.

En cumplimiento de la politica de austeridad establecida por el Honorable
Ayuntamiento, los gastos de representacién y comisiones oficiales del Instituto
Municipal de Planeacion deberan ser los estrictamente necesarios para contribuir al
eficaz y eficiente cumplimiento de los objetivos de los programas o funciones del
IMPLAN, por lo que en ejercicio de las atribuciones de la Junta de Gobierno como
maximo o¢rgano, se presenta a su consideracion el REGLAMENTO DE
COMISIONES, VIATICOS Y TRASLADOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
PLANEACION PARA BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

R N

En ese orden de ideas, en este instrumento también se establece el procedimiento \ \
para la erogacion de viaticos en torno a participaciones de expertos en competencia I\
de planeacion y demas ramas del conocimiento vinculadas, lo que deriva en el I
desarrollo de habilidades y conocimiento para las personas “gervidoras publicas b{

adscritas a este Instituto.




IMPLAN

Instituto Municipal de Planeacién para Bahiade Banderay

CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Articulo 1. Este Reglamento tiene por objeto detallar las acciones para la
autorizacion de comisiones nacionales e internacionales, asi como la asignacién y
comprobacion de vidticos, traslados y pasajes para las personas servidoras publicas
comisionadas en el cumplimiento de las funciones inherentes a su empleo o cargo.

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 115 y 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas disposiciones aplicables en la

materia, ademas de los procesos de transparencia y rendicion de cuentas
establecidos en el contexto estatal y municipal. %

Articulo 2. Las presentes disposiciones son de observancia obligatoria para las
personas servidoras publicas del Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de
Banderas, Nayarit, en el desempefio de comisiones oficiales dentro de la Republica
Mexicana o en el extranjero; asi como de las personas especialistas externas

invitadas. %
Articulo 3. Son sujetos de este Reglamento:

a) Las personas servidoras publicas adscritas al IMPLAN

b) Personas especialistas externas

c) Las demds que el Instituto considere pertinente para el logro de las metas y
objetivos establecidas en el Programa de Trabajo IMPLAN Bahia de
Banderas.

Quienes actuaran, en todo momento, en apego a la normativa aplicable con criterios
de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control y rendicién de cuentas.

Articulo 4. Para efecto del presente reglamento se entender4 por:

I Alimentacion: Asignacién econémica que se otorga para sufragar los
gastos de desayuno, comida y cena efectuados durante Ia comision,
incluyendo las bebidas que deberan ser libres de alcohol.

Il. Comisién Oficial: Tarea o funcién encomendada a la persona servidora
publica comisionada, que desarrollen por razones de su empleo, cargo, o
comision, en un lugar distinto al de su centro de trabajo. Dicha comision
podra ser dentro del Estado de Nayarit, en cualquier Estado de la
Republica o en el Extranjero.

. Comprobacién: Mediante un Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI), el cual es un documento digital, proporcionado en un archivo
electrénico que cumple con los requisitos legales W\ reglamentarios

@ %/ il
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exigibles por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) y que
garantiza, entre otras cosas, la autenticidad de su origen y la integridad
de su contenido. Es el Unico comprobante con validez fiscal de
conformidad con la legislacién aplicable en la materia.

Hospedaje: Recurso econémico asignado que se destina al pago de
hotel cuando se requiera pernoctar fuera de la sede de adscripcion a la
que pertenece.

indice Nacional de Precios al Consumidor: Es un indicador disefiado A
especificamente para medir el cambio promedio de los precios en el
tiempo, mediante una canasta ponderada de bienes y servicios

representativa del consumo de las familias de México.
Informe de comisién: Documento que la persona comisionada debera

entregar a la Subdireccién Administrativa y que debera contener un breve
resumen de las actividades realizadas con motivo de la comisién, los
resultados obtenidos, conclusiones y en su caso, contribucién al
cumplimiento de los objetivos y metas de los programas a cargo del
Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit
Informe de viaticos: Documento que la persona comisionada debera
realizar en el cual especificara los gastos realizados derivados de la
comision oficial relacionando las facturas obtenidas y el cual se entregara
a la Subdireccién Administrativa para su visto bueno y autorizacion y en
su caso reembolso de dichos viaticos.

IMPLAN: Instituto Municipal de Planeacion para Bahia de Bandera 4
Nayarit

Oficio de Comisién: Documento que contiene la autorizacion y
designacién de la persona comisionada, asi como el objeto, destino y
duracion de la comisién, que servira como justificante de la erogacion que

cuando en el cumplimiento de funciones encomendadas se deba
trasladar a una poblacién distinta a la de su adscripcion. Estos se dividen
en pasajes locales, nacionales e internacionales.

Pernocta: Las noches efectivas que los sujetos pasan fuera del lugar de
adscripcion.

Persona Especialista Externa: Personas fisicas invitada, pudiendo ser
investigadoras, expositoras, académicas, expertas, pertenecientes a
organismos publicos o privados, asociaciones civiles o bien, de
autoridades homdlogas en materia de planeacién; entre otros, que, en
virtud de sus conocimientos y experiencia, resulta impartante su invitacion
para conocer su opinién que redunde en beneficio pags el cumplimiento
de los objetivos y metas del IMPLAN.

se realice. r
Pasajes: Las asignaciones que se otorgan por concepto de transporte %
‘\
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Programa de Trabajo IMPLAN Bahia de Banderas: Documento
integrado en el Presupuesto de Egresos del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Planeacién, donde se
establecen las actividades programadas durante un determinado afo
fiscal, toda vez que para su ejecucién participan personas servidoras
publicas del IMPLAN y personas especialistas externas.

Reglamento: Reglamento de Comisiones, Viaticos y Traslados del
Instituto Municipal de Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit.
Reintegro: Devolucién de recursos presupuestarios ministrados y no
utilizados.

Servidor piblico: Toda persona fisica comisionada que desemperfie un
empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en el IMPLAN.

Tarifa: Tabla que consigna los montos maximos diarios por nivel, que se
otorgan por concepto de viaticos.

Tipo de cambio: Equivalencia del peso mexicano con respecto a la
moneda extranjera en la que se estima la tarifa de viaticos, dependiendo
del lugar de la comision oficial, tanto para la ministracién de viaticos por g

parte de la Subdireccién Administrativa, como para la comprobacién de
viaticos de la persona servidora publica comisionada.

Traslado: Es el servicio consistente en el traslado a los sujetos a través
de transporte publico urbano (autobus, colectivo o taxi), incluso,

plataformas electrénicas que proporcionan a sus usuarios automdviles
con conductor para traslados locales, cuyo costo es cubierto mediante la
asignacion de los viaticos en el transcurso de una comisién oficial.

Viaticos: Gastos necesarios para el cumplimiento de las metas y

objetivos del IMPLAN, los cuales podrian ser traslados, alimentacién,
hospedaje, servicio de internet, pasaje ya sea terrestre, aéreo o maritimo,
adquisicion de combustibles y lubricantes, entre otros.
Viaticos Devengados: Modalidad para realizar tramite de reembolso a
través de reconocimiento de pago a favor de terceros.

Articulo 5. Seran erogaciones con asignacion de viaticos, traslados y pasajes los /
siguientes conceptos:

Hospedaje: solo se podra efectuar una erogacién diaria por concepto de
hospedaje.

Alimentacion: se podran registrar hasta tres erogaciones por concepto de
alimentos por dia de calendario (no incluye propinas registradas en la

factura), sin rebasar el monto autorizado en las tarifas.

Traslado: servicio consistente en el traslado a través

transporte publico

urbano, servicios de taxi, uso de vehiculo oficial del IM AN, o0 en su caso

uso de vehiculo propio.
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IV.  Pasajes: se podran efectuar erogaciones por pasajes aéreos y terrestres a la
persona servidora publica comisionada, asi como a la persona externa
especialista.

CAPITULO SEGUNDO
Autorizacién de Viaticos, Traslado y Pasajes

Articulo 6. El titular de la Subdireccién Administrativa autorizara las erogaciones
por concepto de viaticos, traslado y pasajes tanto nacionales como internacionales.

Articulo 7. Solo se podran autorizar erogaciones por concepto de viaticos, traslado
y pasajes para el desempefio de las comisiones que sean estrictamente necesarias |
para dar cumplimiento a las metas y objetivos contenidos en el Programa de Trabajo

del IMPLAN Bahia de Banderas.

Articulo 8. La autorizacién de comisiones oficiales sera conforme lo siguiente:

I Las comisiones nacionales no podrén exceder de 20 dias naturales, ya sea
continuos o discontinuos; i
ll.  Las comisiones internacionales no podran exceder de 10 dias naturales, ya
sea continuos o discontinuos.
lll.  La realizacion de dos o més comisiones oficiales de una sola persona
servidora publica comisionada en un mismo ejercicio fiscal no podra rebasar,
un maximo acumulado de 30 dias naturales.

Articulo 9. Para determinar la duracién de una comision, ésta se computara en dias
naturales completos, para lo cual se consideraran los dias que transcurran desde '
aquel en que la persona servidora publica comisionada se traslade al lugar de V
desempefio de la comision y hasta la fecha en que tenga su regreso. 9

Articulo 10. La autorizacion de vidticos, traslados y pasajes debera ser registrada
a través de un oficio de comision al menos un dia habil de antelacion en el caso de
comisiones oficiales nacionales y con 10 dias habiles tratdndose de comisiones
oficiales internacionales.

Articulo 11. Para los efectos del articulo anterior, los oficios de comisién emitidos
por la Subdirecciéon Administrativa deberan atender a lo siguiente:

—

l. Fecha de elaboracién

Il. Nombre y cargo de la persona servidora publica comisionada

. Descripcidn especifica de la comisién oficial

IV.  Lugary fecha de la comisidn oficial

V. En caso de pasajes nacionales o internacionales\\sefalar el medio,

proveedor y tarifas Vj
5
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VI.  Medio de transporte a utilizar, cuando se autorice el uso de vehiculo
oficial, senalar la marca, modelo, placas y cilindraje.
VIIl.  Nombre y firma del funcionario titular de la Subdireccion Administrativa

que autoriza la comision oficial

Articulo 12. En caso de que la solicitud no se registre en tiempo o con la debida
justificacién y que por necesidad del servicio la persona servidora publica
comisionada deba trasladarse de manera urgente sin los recursos de viaticos y
pasajes, ésta debera cubrir los gastos correspondientes y realizar el tramite de
reembolso, bajo la modalidad de vidticos devengados.

Articulo 13. No se autorizaran viaticos cuando la persona servidora publica
comisionada tenga pendiente alguna comprobacién, salvo que realice dos o mas
comisiones sucesivas entre ellas por menos de cinco dias habiles; asi cuando el
comisionado se encuentre en comision y se le asigne una nueva comision que no
le permita regresar a su lugar de adscripcion.

Articulo 14. En ningin caso podran otorgarse viaticos, traslados y pasajes a
personas servidoras publicas que se encuentren disfrutando de su periodo
vacacional, que cuenten con cualquier tipo de licencia, lo anterior, bajo el entendido
que los gastos por concepto de viaticos, traslados y pasajes aplicaran de maner,
estricta inicamente durante el periodo de la comisién oficial.

Articulo 15. No podran autorizarse viaticos, traslados Y pasajes para comisiones
que tengan por objeto realizar tareas o funciones con organizaciones, instituciones,
partidos politicos o empresas privadas que no se relacionen con los objetivos,
metas, programas y proyectos contenidas en el Programa de Trabajo IMPLAN
Bahia de Banderas.

CAPITULO TERCERO

Tarifas de Viaticos

Articulo 16. Las tarifas de viaticos, se establecen como maximas acordes al nivel
de aplicacion y zonificacién segun corresponda, e incluyen los gastos relacionados
con: hospedaje, alimentacion y traslado local.

Articulo 17. Las tarifas para el pago de viaticos, traslados y pasajes se calcularan
de acuerdo a la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) que es la referencia
economica en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y
supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas, asi como

en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriore
D
)/ 6§\
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Articulo 18. Las tarifas de viaticos, traslados deberan responder a los siguientes
criterios de asignacion:

.  Con pernocta

a) Obliga a realizar una comisién oficial por periodo de mas de 24 horas con una
cuota diaria completa.

b) El lugar de comision se encuentre a una distancia mayor a 50 kildmetros de su
lugar de trabajo.

c) Se debe considerar el tiempo de traslado, de salida y regreso, la pernocta y el
tiempo de labor efectivo.

d) El documento comprobatorio indispensable sera la factura de hotel que relna
requisitos administrativos y fiscales, que ampare las noches que la persona
servidora publica comisionada o en su caso la persona especialista externa hizo uso
del servicio. J\

ll. Sin pernocta

a) Comision oficial por tiempo menor a 24 horas y deba regresar el mismo dia a su
lugar de adscripcién.

b) El lugar de comision oficial se encuentre a una distancia menor de 50 kilémetros
de su lugar de trabajo.

-

Articulo 19. Las tarifas de viaticos, traslado y pasajes responderan a niveles de
jerarquia de las personas servidoras publicas y a personas especialistas externas.
Esto conforme a lo siguiente:

I. Nivel 1: Director (a) General del IMPLAN
[l.  Nivel 2: Subdirectores de drea, Jefes de area, Coordinadores(as), Personas
Especialistas Externas.
lll.  Nivel 3: Especialistas A y B y Auxiliares de area

\

Articulo 20. Cuando la comision oficial sea de un tiempo menor a 24 horas dentro
del Estado de Nayarit, no se cubriran los gastos de hospedaje subsecuentes a la || .‘
conclusion de la comisién, salvo que por razones de itinerario del pasaje sea \
indispensable pemoctar. Se considerara para concepto de alimentacién y traslado \J

las siguientes tarifas: [
II.  Nivel 2 hasta 13 UMAS diarias
Ill.  Nivel 3 hasta 11 UMAS diarias
R
. \

| Nivel 1 hasta 15 UMAS diarias
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Articulo 21. Cuando se trate de una comisién en cualquier Estado de la Republica
Mexicana con criterio de pernocta, se tomaran como referencia las distintas zonas
econdmicas por concepto de alimentacién, hospedaje y traslados:

NIVELES DE ZONAS "A" MAS ZONAS "B"MENOS
APLICACION ECONOMICA ECONOMICA
NIVEL 1. HASTA 30 UMAS HASTA 35 UMAS DIARIAS
DIARIAS
NIVEL 2. HASTA 25 UMAS HASTA 30 UMAS DIARIAS
DIARIAS (
NIVEL 3. HASTA 20 UMAS HASTA 25 UMAS DIARIAS
DIARIAS

l. Para efectos de este reglamento, se entendera como las ciudades menos g
econdmicas las siguientes

CIUDADES MENOS ECONOMICAS
CIUDADES ESTADO
CIUDAD DE MEXICO CIUDAD DE MEXICO -
ENSENADA, MEXICALI Y TIJUANA BAJA CALIFORNIA NORTE
CABO SAN LUCAS BAJA CALIFORNIA SUR
CAMPECHE Y CIUDAD DEL CARMEN CAMPECHE
MANZANILLO COLIMA
PIEDRAS NEGRAS Y SALTILLO COAHUILA
TAPACHULA Y TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS
ACAPULCO, IXTAPA Y ZIHUATANEJO GUERRERO
PUERTO VALLARTA JALISCO
MONTERREY NUEVO LEON
HUATULCO OAXACA
PUEBLA PUEBLA
CANCUN, COZUMEL Y CHETUMAL QUINTANA ROO
HERMOSILLO Y NOGALES SONORA \|
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VILLAHERMOSA TABASCO
MATAMOROS, NUEVO LAREDO Y TAMPICO TAMAULIPAS
COATZACOALCOS Y VERACRUZ VERACRUZ

Il. Las ciudades que no se mencionaron en la fraccién anterior se
consideraran como mas econémicas.

Articulo 22. Cuando se trate de una comisién fuera del pais, se establecerd una £ f
cuota maxima diaria establecida de 60 UMAS para todos los niveles de aplicacién. ‘
Las cantidades correspondientes a los viaticos para comisiones internacionales se

entregaran a las y los comisionados en moneda nacional, de acuerdo con el tipo de
cambio vigente. De igual forma, se aplicara el mismo tipo de cambio para la

comprobacién de los gastos realizados. %

CAPITULO CUARTO
Pasajes

Articulo 23. Tratandose de transportacion aérea, solo se utilizara y autorizara clase
turista o similar. Es responsabilidad de la persona servidora publica comisionada
y/o persona especialista externa que la informacién y documentacion comprobatoria
del vuelo sea acorde con este Reglamento.

Articulo 24. Los boletos de avién podran ser adquiridos bajo alguna de las
siguientes modalidades: mediante Internet, directamente con las aerolineas o con
agencias de viajes, observando que la tarifa contenga los mejores precios y
condiciones para el IMPLAN, dando preferencia a aquellos que puedan ser
reembolsables por cancelacion.

L
Articulo 25. Al recibir la reserva del boleto de avidn, la persona servidora publica 2 ‘“)
comisionada y/o persona especialista externa, deberé verificar que los datos o
generales e itinerario de vuelo sean correctos. Los cargos extras por cambios de
itinerarios y fechas sin justificacion seran cubiertos por la persona servidora publica /
comisionada o persona especialista externa. ‘\

Articulo 26. La persona comisionada podré viajar via terrestre en transporte publico
de autobuses foraneos, en auto oficial del IMPLAN o en su caso automévil propio y
bajo su exclusiva responsabilidad, esto cuando la distancia entre Bahia de Bahia de
Banderas y el destino de la Comisién Oficial no exceda de 300 kildmetros en un solo
sentido, con derecho Unicamente a que se le pague el importe \de los CFDI de los
gastos de peaje y combustible.
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Articulo 27. La afectaciéon presupuestal de las erogaciones realizadas por
combustible se aplicard a la partida 26702. “Combustibles, lubricantes y aditivos
para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a
servicios publicos y la operacion de programas publicos” del Clasificador por objeto
del Gasto. El combustible se calculara considerando el precio vigente de la gasolina,
los kilometros recorridos y el cilindraje del vehiculo oficial o particular, conforme a lo
siguiente:

CILINDRO KILOMETRO POR
LITRO
4 9.5
6 6.5
8 5

Articulo 28. Podran ser utilizadas tarjetas de débito corporativas como medio de
pago para la compra de boletos para transportacion aérea y terrestre, asi como para
otros conceptos de gasto relacionados con la comisién oficial autorizada.

Articulo 29. En casos excepcionales, la persona servidora publica comisionada que
requiera, para el cumplimiento de la tarea o actividad encomendada, dentro de |
Comision  Oficial, podrd rentar vehiculos con cargo a la partida 3250

R

"Arrendamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales para
servicios publicos y la operacion de programas publicos" del Clasificador por Objeto
del Gasto.

Articulo 30. Las erogaciones por conceptos de pasajes aéreos y terrestres estaran
a cargo de las partidas 37371 “Pasajes aéreos”, 37372 “Pasajes terrestres” del
Clasificador por Objeto del Gasto.

Articulo 31. El ejercicio de las partidas de pasajes no necesariamente debe ser
correlativo con la de vidticos, por lo que se pueden conceder pasajes sin el
otorgamiento de viaticos y traslados, o viceversa, segun las necesidades implicitas.

Articulo 32. Los importes entregados por concepto de pasajes y en su caso
arrendamiento de vehiculos se comprobaran al 100% a través de CFDI que/\
contenga informacion fiscal a nombre del IMPLAN. ‘

Articulo 33. Las fechas de los boletos de autobus, avién, barco, comprobantes de
casetas o de combustibles deben coincidir con el periodo de la comision oficial.

CAPITULO QUINTO
De la Asignacion de Recursos
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Articulo 34. El tramite de asignacion de recursos de viaticos, traslado y pasaje sera
efectuado a través de la Subdirecciéon Administrativa, de conformidad con lo
establecido en el presente Reglamento.

Articulo 35. Para el desempefio de las comisiones oficiales, el IMPLAN ministrara
los viaticos, traslados y pasajes en moneda nacional y en dolares de Estados Unidos F
de América, tomando como referencia las tarifas del Indice Nacional de Precios al
Consumidor aplicable en México y los Estados Unidos de América, que se
establecen en el documento Criterios Generales de Politica Econémica. \
Articulo 36. Los viaticos, traslados y pasajes podran ser erogados a través de lo
siguiente: %
) Por anticipacién: cuando la comision oficial se haya registrado por el
Titular de la Subdireccion Administrativa al menos un dia habil antes de
la comision oficial.
Il. Via reembolso: cuando la persona servidora publica comisionada o %
persona externa especialista desahogue la comision con sus propios

medios, siempre y cuando cumpla con los requisitos sefialados en la
comprobacion.

Articulo 37. La liberacién de los recursos la realizara el Titular de la Subdireccion
Administrativa, previo cumplimiento a lo dispuesto en el presente Reglamento y
contra presentacion de los documentos y comprobantes sefialados, en caso de
reembolso.

Articulo 38. El reembolso de viaticos, traslados y gastos sujetos a comprobacion
que la Persona Servidora Publica Comisionada haya devengado sin recibir recursos
de manera anticipada, debera solicitarse dentro de los cinco dias hébiles contados
a partir del dia siguiente a aquél en que termind la Comisién Oficial, plazo en el que /
prescribira el derecho de la Persona Servidora Publica Comisionada para solicitarlo.

Articulo 39. La afectacion presupuestal de las erogaciones efectuadas p;)/
concepto de gasto se realizara en el capitulo 3700 Servicios de Traslado y Viaticos
dentro de las partidas 376 Viaticos en el extranjero, 377 Gastos de instalacion y
traslado de menaje, 378 Servicios integrales de traslado y viaticos, 379 Otros
servicios de traslado y hospedaje.

Articulo 40. En ningun caso se reembolsara gastos contenidos en los CFDI que
refieran conceptos por bebidas alcohdlicas, cigarrillos, productos de higiene
personal, accesorios para teléfonos celulares, asi como medicamentos excepto que
sean acompafiados con receta médica como consecuencia de algun imprevisto que
resultara durante la Comision Oficial.

\. ./
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CAPITULO SEXTO
Comprobacion de Viaticos

Articulo 41. Seran viaticos sujetos a comprobacion:

I. Transportacion aérea, fluvial, autobuses foréaneos, asi como gastos
asociados a la expedicion de boletos, los que se cobren por la entrega,
cancelacion y cambio de boletos;

Il. Hospedaje;

lll.  Alimentos;
IV. Traslados al y del aeropuerto o terminal de autobuses foraneos o que
corresponda,; '

V. Renta de vehiculo y gastos asociados a transportacion terrestre;
VI. Peaje por uso de automdvil de la persona servidora publica comisionada

Articulo 42. Toda entrega de viaticos, traslados y pasajes debera ser comprobada
a la Subdireccién Administrativa dentro de los 5 dias habiles siguientes al término
de la comisidn oficial mediante el formato de Informe de Viaticos, acompafado de 4_
los documentos que respalden los gastos efectuados durante la comision oficial, por
lo que sera responsabilidad de la persona servidora publica comisionada recabar y
resguardar en el curso de la comision, los comprobantes de los gastos que efectuen

Articulo 43. Tratandose de viajes nacionales, deberan verificar que los mismos
cumplan con los requisitos fiscales, y por ningin motivo presentar facturas
apdcrifas, documentos vencidos o alterados, gastos no devengados o duplicados.
Al efectuar las erogaciones, la persona servidora publica comisionada debera
obtener el comprobante fiscal digital conforme a las disposiciones fiscales vigentes.

Especialistas Externas para viajes nacionales e internacionales, la documentacion
sera respaldada con el oficio de peticion firmado por el Director (a) General o al que

Articulo 44. En el caso de apoyo de pasajes aéreos y terrestres a Personas Q
éste designe.

Articulo 45. Tratandose de Personas Especialistas Externas, el responsable |de
efectuar la comprobaciéon de la comisién serd la Subdireccion Administrativa
responsable de solicitar la asignacion de viaticos, pasajes o gastos a comprobar.

Articulo 46. La Persona Especialista Externa debera presentar evidencias de su
invitacion conforme a lo siguiente:

I. Invitacién firmada por el Director (a) General o el titular qug éste designe ’\
II. Informe de actividades

lll. Fotografias

12
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IV.  Cualquier otro mecanismo similar que permita dar constancia del objeto de
Su acompanamiento
V.  Comprobantes fiscales por concepto de viaticos, traslado y pasajes

Articulo 47. La persona servidora publica comisionada debera presentar la
comprobacién de los gastos de la comisién adjuntando lo siguiente:

I. Comprobantes fiscales por gastos de alimentacion, traslados y hospedaje,
en caso de viaticos con pernocta;

Il.  Oficio de comision;

lll.  Informe de la comisidn;

IV. Informe de viaticos;

V. Relacion de gastos efectuados sin comprobante fiscal (fecha, concepto y
monto de cada pago, nombre y firma de la persona servidora publica
comisionada y de autorizacion de la Subdireccion Administrativa, declarando
bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos son veridicos y
manifestacion de tener conocimiento de las sanciones que se aplicaran en
caso necesario), estos gastos se podran realizar hasta por un 20% del total
de viaticos erogados;

Articulo 48. En caso de que la persona servidora publica comisionada no
compruebe los gastos dentro de los cinco dias habiles siguientes al término de la
comision, debera reintegrar los importes a mas tardar al término del mes en que se
realizé dicha comisién oficial, de no ser asi, previa vista que se haga a las personas
servidoras publicas comisionadas, para que manifieste lo que a su derecho
corresponda y, en su caso, exhiba los documentos que considere pertinentes.

Articulo 49. La persona servidora publica comisionada y Persona Especialista
Externa, reintegraran directamente a la Subdireccion Administrativa dentro de los
cinco dias habiles siguientes al término de la comisién los importes no erogados por
concepto de viaticos, traslado y pasajes.

Articulo 50. La persona servidora publica comisionada y la persona especialista
externa seran responsables de revisar que la informacién y documentacion que se

envie a la Subdireccion Administrativa esté completa, correcta y cumpla con los N
periodos establecidos.

CAPITULO SEPTIMO

Responsabilidades Generales en Materia de Comprobacion de Viaticos,
Traslados y Pasajes 3
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Articulo 51. La Subdireccién Administrativa sera responsable de revisar que las
personas servidoras publicas comisionadas y personas especialistas externas no
cuenten con un saldo deudor y cumplan con los requisitos y comprobacion de los
viaticos.

Articulo 52. La Subdireccién Administrativa contara con cinco dias habiles para
verificar la documentacion soporte de las comisiones oficiales y en su caso proceder
a su reintegro. Dicho plazo podra ser interrumpido en caso de que la Subdireccion
Administrativa encuentre inconsistencias en la informacion presentada para lo cual
notificara por cualquier medio legal, fisico o electrénico, a la persona servidora
publica comisionada o a la persona especialista externa en el cual se sefialan las
inconsistencias y observaciones identificadas, para que en un plazo de no mayor a
24 horas aclaren.

Articulo 53. Correspondera a la persona titular de la Subdireccion Administrativa la
aplicacion e interpretacion de este Reglamento, asi como el analisis, resolucién de
los supuestos y casos no previstos.

Articulo 54. Los responsables de autorizar el desempefio de comisiones y el
otorgamiento de viaticos, traslados y pasajes, asi como quienes tienen el caracter
de comisionados, son responsables de las irregularidades en que incurran por la
inobservancia o contravencion del presente Reglamento, haciéndose acreedores a
las sanciones previstas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

varias comisiones simultaneas a una misma persona servidora publica; asi como
aquellas cuyo propdsito sea distinto a las funciones propias del IMPLAN.

TRANSITORIOS

Primero. Elpresente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Municipal y en el Periédico Oficial Organo de Gobierno del Estado de
Nayarit.

Articulo 55. El titular de la Subdireccién Administrativa, debe abstenerse de asignar Q o

Segundo. Se abroga el Reglamento de Gastos de Viaje, Viaticos y de
Representacion del Instituto Municipal de Planeacién del Municipio de Bahia de
Banderas, Nayarit (IMPLAN).
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION PARA
BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT

Sfefania Muro Castafeda
Direcciéon General del Instituto Municipal de
para Bahia de Banderas, Nayarit. A

7

Planeacidr

Reglamento aprobado por la Junta de Gobiemo del Instituto Municipal de i
Planeacion para Bahia de Banderas, Nayarit, el 15 (quince) de diciembre del afio ‘
2023 (dos mil veintitrés), en la sala de Juntas del Instituto Municipal de Planeacion

para Bahia de Banderas, Nayarit; ubicado en Paseo de los Cocoteros, No. 55, Local

2205, Nuevo Nayarit, Municipio de Bahia de Banderas, Nayarit.

Puntos de acuerdo:

Primero. Se apruebe el Reglamento de comisiones, viaticos y traslados del Instituto
Municipal de Planeacion para Bahia de Banderas, Nayarit.

Segundo. Se publique en el Periddico Oficial del Estado y/o en la Gaceta Municipal
del Municipio.

Firma de los integrantes de la Junta de Gobierno

Mtra. Mirtha lliana Villalvazo Presidente Municipal de Bahia de

Amaya Banderas

Ing. José Luis Toca Garciarce Presidente de la Junta de Gobierno
del Implan

Dr. Marco Antonio Ramirez Concejal Ciudadano

Camarero

M.C. Ana Alejandra Cérdoba Concejal Ciudadano

Camargo
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Ing. Victor Manuel Paniagua
Casillas

Concejal Ciudadano

Lic. Ramon Ruelas Hernandez

Concejal Ciudadano

Arq. Juan Salvador Camberos
Velasco

Concejal Ciudadano

Ing. Jorge Alberto Balderas
Betancourt

Concejal Ciudadano

Mtra. Elda Minjarez Garcia.

Regidora del Gobierno Municipal

Arq. Cecilia Zareth Gutiérrez
Quezada

Encargada del Despachode la
Direccion de Ordenamiento
Territorial, Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente

Lic. Gloria Karina Jaime Torres

Encargada del Despacho de la
Tesoreria Municipal

Lic. Omar Emir Antonio
Rodriguez Martinez.

Encargado del Despacho de la
Contraloria Municipal

Mtro. Omar Felipe Vizcarra
Sanjuan

Representante del Instituto de
Planeacion del Estado de Nayarit

Lic. Arantxa Stefania Muro
Castaineda

Encargada del Despacho de la
Direccién General del Implan
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Reglamento de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del
Instituto Municipal de Planeacién de Bahia de Banderas, Nayarit.

Exposicion de Motivos

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sefiala que los recursos
economicos de que dispongan la Federacion, las entidades federativas, los
Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de Meéxico, se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Por su parte, el articulo 133 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Nayarit establece que las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de
todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la contratacion
de obra que realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones
publicas mediante convocatoria pulblica para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto pablicamente a fin de
asegurar al Estado y sus Municipios las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Ademas, cuando las licitaciones a que se hace referencia en el parrafo anterior no r.’_/_
sean idéneas para asegurar dichas condiciones, las Leyes estableceran las bases, —/
procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos para acreditar la economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones

para el Estado y sus Municipio.

En atencion a lo anterior, con fecha 28 de diciembre del afio 2021, se publicé en q
Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit, la Ley |
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit, que
viene a fortalecer el marco normativo estatal en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios, con el objeto de regular las acciones
relativas a los procesos de adquisicion, planeaciéon, programacion, presupuestacion,
gasto, ejecucion, conservacién, mantenimiento y control en dicha materia.

En virtud de lo sefialado en las disposiciones antes referidas, existe la necesidad de |
actualizar el “Reglamento de adquisiciones, enajenaciones, Arrendamientos y
contratacion de servicios, Relacionados con bienes muebles e inmuebles del
Organismo publico descentralizado denominado instituto Municipal de Planeacién
de Bahia de Banderas, Nayarit”, cuya aprobacion por la Junta de Gobierno del
Instituto Municipal de Planeacién de Bahia de Banderas, Nayarit, data del dia 16/
dias del mes de febrero del 2018. A

|
' ‘g{ \
En meérito de lo expuesto, se propone la siguiente reforma’al “Reglamento de \fi \

\
\
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descentralizado denominado instituto Municipal de Planeacién de Bahia de
Banderas, Nayarit”, en los términos siguientes:

Titulo Primero
Disposiciones Generales '

Capitulo Unico

Articulo 1. El presente reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por

los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 110
inciso a), de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit; 126
inciso a), de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit; y el propio Reglamento j
Organico del Instituto Municipal de Planeacion de Bahia de Banderas, Nayarit y|
tiene por objeto regular la planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion,
gasto, ejecucion, control y evaluacion de las adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que realice el
Instituto Municipal de Planeacion de Bahia de Banderas, Nayarit.

Articulo 2. El ejercicio de las atribuciones y cumplimiento de los deberes y %
obligaciones que conforme al presente Reglamento y lo previsto por la Ley de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Estado de Nayarit, se

llevara a cabo por conducto de los 6rganos facultados y conforme a la estructura
organica del Instituto Municipal de Planeacién del municipio de Bahia de Banderas,
Nayarit. (

\

La interpretacion de este reglamento, asi como los casos no previstos en el .
presente, seran resueltos por la Junta de Gobierno del Instituto Municipal de \%
Planeacion del municipio de Bahia de Banderas, con apego a lo dispuesto en la Ley /
Municipal para el Estado, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios del Estado de Nayarit.

el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones. De igual forma para los efectos de este

Articulo 3. Son aplicables al presente Reglamento las definiciones contenidas en
Reglamento se entendera por: \L

. Acta: Acta de Sesion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles e /’
Inmuebles del IMPLAN; .

A

h

Il. Adjudicaciéon Directa: Procedimiento por el cual se fincan pedidos o Jt"!
\

—\, celebran contratos de manera directa, sin llevar a cabo licitaciones publicas o por ||
. & = i v = 11"
invitacion, en atencion a lo previsto por este Reglamento, como por la Ley de /||
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Estado de Nayarit;
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lll. Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble que realice el sector
publico a través de la institucion facultada para el cumplimiento de sus funciones;

IV.  Area usuaria: El drea administrativa del Instituto Municipal de Planeacion del
municipio de Bahia de Banderas, Nayarit, que requiere la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles o la contratacion de servicios;

V. Area requirente: Aquella area administrativa del Instituto Municipal de
Planeacion del municipio de Bahia de Banderas, Nayarit, que solicite o requiera
formalmente la adquisiciéon o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios;

VI. Comité: Comité de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
para el IMPLAN;
Vil. Contrato: El acto juridico bilateral formalizado entre el Instituto Municipal de

Planeacion de Bahia de Banderas, Nayarit, y las o los proveedores, respecto de las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles o servicios, que se deriva de |
licitaciones o adjudicaciones directas, segln corresponda, en los términos de este
Reglamento;

VIIl. Convocante: El Comité de Adquisiciones, cuando se lleve a cabo un
procedimiento de licitacion publica, o bien, de invitacion a cuando menos tres
personas oferentes;

IX. IMPLAN: El Organismo Publico descentralizado denominado Instituto
Municipal de Planeacién de Bahia de Banderas Nayairit;

X. Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia de bienes;—.
arrendamientos o servicios de personas proveedoras a nivel municipal, estatez \
nacional o internacional y del precio estimado e imperante, basado en la informacion~_.

que se obtenga, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o\%
personas prestadoras del servicio o una combinacion de dichas fuentes de g
informacion. /

XI. Junta: La Junta de Gobierno del IMPLAN;

Xll. Ley General de Responsabilidades: Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

Xlll. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del -
Estado de Nayarit; /

XIV. Licitacion por Invitacion: Procedimiento, por excepcion, mediante el cual |/

se realizan adquisiciones o contratan arrendamientos y servicios, sin sujetarse al | | " '

procedimiento de Licitacion Publica, a través de la invitacion de guando menos tres |||
personas oferentes con capacidad de respuesta inmediata or los montos / \
\_maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Instit Municipal de U
"Planeacion del municipio de Bahia de Banderas, Nayarit;




& IMPLAN

Imtitute Municical de Planeacidn nara Bahia de Banderay

XV. Licitaciéon Publica: Procedimiento por el cual se expide convocatoria
publica, se selecciona y adjudica a las o los participantes los contratos relativos a
las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios;

XVI. Licitante: Persona fisica o juridica que participa con una propuesta cierta y
determinada en cualquier procedimiento de Licitacion Publica, o por Invitacion:;

XVIl. Municipio: El Municipio de Bahia de Banderas, Nayarit;

XVIIl. Oferente: Persona fisica o moral que presenta propuesta en los actos de
adquisicién y arrendamiento de bienes muebles, o contratacién de servicios:

XIX. Organo ejecutor: Unidades administrativas, con facultades de operacion,
responsables de la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, y la
contratacion de servicios de cualquier naturaleza en los entes publicos;

XX. Organo Interno de Control: Area administrativa del IMPLAN, a cargo de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno,
competente para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de servidores
publicos, asi como las relativas a la contratacion publica y contabilidad
gubernamental; (depende la aprobacién de la modificacién o adiciéon en el
Reglamento Organico)

XXl. Padroén: Padrén de Proveedores del IMPLAN:

XXIl. Proveedor: Persona fisica o juridica inscrita en el Padron o que como
oferente se encuentre debidamente establecido, y tenga la capacidad de ;
proporcionar; bienes muebles, arrendamientos de bienes o prestacion de servicios. /

XXIll. Reglamento de la ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,k

Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Nayarit; \1?
XXIV. Reglamento de adquisiciones: El Reglamento de adquisiciones, /

arrendamientos y prestacion de servicios del Organismo Publico Descentralizado -~
denominado Instituto Municipal de Planeacion de Bahia de Banderas, Nayarit.

XXV. Sesion: Sesion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles e
Inmuebles del IMPLAN;

XXVI. Sistema Electronico: El portal digital gubernamental con el cual se dara
transparencia y maxima publicidad a los actos y demas procesos relacionados con /
las compras publicas.

.1 )

) Articulo 4. Unicamente se podra dar tramite, convocar, adjudicar, erogar o llevar a H‘ -
"~\ \ cabo adquisiciones, arrendamientos o servicios, cuando el IMRLAN cuente con k' /
\ saldo dlSponlble dentro de su presupuesto aprobado pre\na a bacion de la /!
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del presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal vigente y demas disposiciones
legales aplicables.

Articulo 5. La Junta, tomando en cuenta la opinion de la Subdireccion
Administrativa, como del Organo Interno de Control, emitira los lineamientos
generales y dictara las disposiciones administrativas estrictamente necesarias para
el adecuado cumplimiento de este Reglamento de adquisiciones.

Lineamientos que se expediran de conformidad con la Ley, politicas, criterios y
lineamientos en la materia, dentro del ambito de competencia del IMPLAN.

Articulo 6. El IMPLAN debera, planear y programar en forma anual sus
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi como la contratacion de
servicios de cualquier naturaleza, debiendo ajustarse a:

. El Plan de Desarrollo Municipal;

ll. Los objetivos, estrategias, lineas de accion, metas y previsiones de recursos
establecidos en los presupuestos de egresos del IMPLAN;

Para la planeacion de las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi
como la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, la Subdireccion
Administrativa establecera las normas que deban observarse.

Articulo 7. El Comité inicamente podra entrar al analisis acerca de la adquisicién
de bienes muebles o de contratacion de arrendamientos y de servicios, cuando se
cuente por lo menos con la siguiente informacion que, a satisfaccion del IMPLAN,
el area de trabajo debera presentar al Comité, como solicitante de dicha adq UISICIOFI
o contratacion, a saber:

I. Exposicion donde se manifieste el programa o funcién del IMPLAN al cual se\

pretende destinar el bien, el arrendamiento o el servicio a contratarse, asi como
las metas especificas que con dicha adquisicién o contratacién se pretenden
alcanzar;

Il. Senalamiento de la clave presupuestal que se pretende afectar y demostracion
de suficiencia de la misma que acredite que la adquisicion o contratacién en
cuestion es sustentable y consistente presupuestalmente; y

lll. Justificacion detallada acerca de la necesidad de la adquisicion del bien, o de la
contratacion del arrendamiento o del servicio determinado, asi también de la
suficiente explicacion que demuestren las razones por las cuales los recursos/\'
infraestructura actual del IMPLAN es insuficiente para lograr las metas

especificas y haciéndose necesaria la adquisicion o contratacién. Sin esta\\

informacioén previa por parte del IMPLAN, el Comité no entrara al estudio de |
correspondiente solicitud. a\

N

\

-
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las obras publicas, o en su caso los que suministren las areas, de acuerdo a lo
pactado en los contratos de obra, deberan efectuarse conforme a lo establecido en
este Reglamento y en las disposiciones que de ella se deriven.

Articulo 9. El IMPLAN podra contratar asesoria técnica y profesional para la
realizacion de investigaciones de mercado; el mejoramiento del sistema de
adquisiciones, arrendamientos y servicios; la verificacion de precios; pruebas de
calidad; y, otras actividades vinculadas con este Reglamento.

Articulo 10. En lo previsto por este Reglamento, seran aplicables supletoriamente l
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de \.
Nayarit, el Codigo Civil, el Cédigo de Procedimientos Civiles, la Ley de Justicia y
Procedimientos Administrativos y las leyes correspondientes en materia fiscal, todas

ellas del Estado Libre y Soberano de Nayarit.

Titulo Segundo ‘
De las Obligaciones del IMPLAN

Capitulo Unico :
Articulo 11. EI IMPLAN tendra las siguientes obligaciones: /*“

I. Planear y programar sus adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, en razén de sus necesidades presupuestales; -

Il. Remitir al érgano interno de Control, un programa anual de las adquisiciones;”
arrendamientos y contratacion de servicios que deberan realizar; |

lll. Realizar la adquisicion y arrendamiento de bienes, asi como la contratacién d
servicios, en los términos de este Reglamento y de las demas disposiciones
legales aplicables; /

IV. Observar y aplicar los lineamientos generales que expidan la Junta:

V. Registrar y conservar en documentos fisicos o medios electrénicos, la
informacion sobre los actos comprendidos en este Reglamento, por un periodo ||
minimo de cinco arios;

VI. Realizar las acciones necesarias para verificar la calidad, cantidad, precio y
caracteristicas de los bienes y servicios que se adquieran, arrenden o

contraten, y S/
VII. Ejercer las atribuciones que establece este Reglamento y demas disposicione \
legales aplicables. '

\
f'“ \

\ Articulo 12. El director del IMPLAN, sera responsable de que en la adopcidn de‘\'i.
\\ instrumentacion de las acciones que deban llevarse a cabo en cumplimiento de este H\
Reglamento, se observen criterios que promuevan la simplificacion, modernizacién (| *
y desarrollo administrativo.




»IMPLAN

Instituto Municipal de Planeacidn para Bahia de Banderas

Articulo 13. El IMPLAN se abstendra de formalizar o modificar pedidos y contratos
en las materias que regula este Reglamento, si no hubiera partida expresa y
suficiencia presupuestal, salvo autorizacion por escrito de la Subdireccion
Administrativa, previo acuerdo de la Junta.

Articulo 14. Para garantizar las mejores condiciones de contratacion previo al
arrendamiento de bienes muebles se realizaran estudios de factibilidad en los que
se analice la conveniencia, los costos de mantenimiento y en general todos los
elementos relativos.

Articulo 15. Se deberan contratar los servicios correspondientes para mantener
debidamente asegurados los bienes con los que cuenten, siempre que la naturaleza
del bien asi lo requiera, conforme a las disposiciones del Reglamento de la Ley.

Articulo 16. No se podran financiar a personas proveedoras. No se considerara g
como operacioén de financiamiento el otorgamiento de anticipos, los cuales en todo
caso deberan garantizarse en los términos de este Reglamento y demas

disposiciones aplicables. ‘

El IMPLAN, bajo su responsabilidad y dentro de su presupuesto autorizado, podra
pagar anticipadamente suscripciones, seguros u otros servicios, cuando por )
razones justificadas no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de ./,
que la prestacion del servicio se realice. 4

Articulo 17. Los actos, contratos y convenios que se realicen o celebren en
contravencion a lo dispuesto por este Reglamento seran nulos, previa
determinacion de la autoridad competente.

Articulo 18. La Subdireccién Administrativa determinard, en su caso, los bienes,
arrendamientos o servicios de uso generalizado que en forma consolidada podran
adquirir, arrendar o contratar las dependencias, érganos y entidades, con objeto de
obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes. \

La Subdireccion Administrativa, podra promover contratos marco, previa
determinacion de las caracteristicas técnicas y de calidad acordadas en las
dependencias, érganos y entidades.

Titulo Tercero /
De la Planeacion, Programacion, Presupuestacion y el Gasto

Capitulo Unico \\‘] \

N

r\\

\ \ Articulo 19. La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las
, S sujetara a las |

disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos para eho los ejercicios -

J N




publicas; \
\\ . VII. Los requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento y *
\.
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Contabilidad y Gasto Publico para el Estado de Nayarit y demas disposiciones
legales aplicables. En todo caso, los recursos correspondientes se administraran
con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad para
satisfacer los objetivos a que fueren destinados.

Articulo 20. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, se deberan ajustarse a lo siguiente:

I. Los objetivos, prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrollo para
Bahia de Banderas, Nayarit y de los programas sectoriales, institucionales,
regionales y especiales, en su caso;

ll. Las previsiones contenidas en los programas y operativos anuales que se
elaboren para la ejecucién del Plan y los programas a que se refiere la fracciéon
anterior;

lll. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el Presupuesto de
Egresos;

IV. Los programas de transparencia y racionalidad presupuestaria;

V. Las estrategias y politicas previstas por el IMPLAN en sus respectivos planes
y programas, a fin de coadyuvar a la consecucion de los objetivos y prioridades
de desarrollo, y

VI. Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan las operaciones
que preve este Reglamento.

Articulo 21. ElI IMPLAN formulard su programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, asi como su respectivo presupuesto,
considerando: 7\

. Las acciones previas durante y posteriores a la realizacion de dichas
operaciones;

Il. Los objetivos y metas a corto y mediano plazo, asi como las unidades
encargadas de su instrumentacion;

lll. Los bienes y servicios que solucionen de manera adecuada sus necesidades de
operacion, ajustandose, en su caso, a las normas contenidas en la Ley Federal

sobre Metrologia y Normalizacion; \

IV. Los recursos financieros y las existencias fisicas disponibles, asi como la partida
presupuestal que se afectara;

V. La existencia en cantidad y normas de calidad de los bienes y sus
correspondientes plazos estimados de suministro, los avances tecnologicos en
funcién de su naturaleza, y los servicios que satisfagan sus requerimientos;

VI. Los planos, proyectos, normas de calidad, especificaciones y programas de
ejecucion, cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles para obras \

: ampliacion de la capacidad de los servicios publicos;
S VIIL. Los plazos estimados en los que se requeriran los bienes y servigios; .

——
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IX. Preferentemente, la adquisicion de bienes producidos en el municipio y la
utilizacion de servicios propios del mismo, con especial atencién a los sectores
economicos y empresariales cuya promocién, fomento y desarrollo estan
comprendidos en los objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo, a
falta de ellos los de procedencia estatal, nacional y por tltimo los de procedencia
extranjera;

X. De preferencia, la inclusion de insumos, material, equipo, sistemas y servicios
que tenga incorporada tecnologia nacional, tomando en cuenta los
requerimientos técnicos y econémicos de las adquisiciones o pedidos que vayan
a hacerse en el pais o en el extranjero;

Xl. Los principios de consumo sustentable, dando preferencia a la adquisicion de
bienes y servicios que impacten en menor grado al medio ambiente, y

Xll. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta para la adecuada ' .
planeacion y operacion de los programas correspondientes, seg(n la naturaleza :
y caracteristicas de adquisiciones, arrendamientos o servicios. ( \

Los planes y programas del IMPLAN deberan formularse de acuerdo con las
disposiciones que emita la Junta.

Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de ~
servicios deberan ser remitidos a la Subdireccién Administrativa a mas tardar el 30 ¢

r

de octubre de cada afio en la forma y términos en que sean requeridos por esta. /

Articulo 22. El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como la prestacion de servicios, a que se refiere el articulo anterior debera
considerar, como minimo lo siguiente: g

I. La descripcion de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servici

que se requieran, conforme al catalogo del area administrativa: o

Il. La calendarizacién de las adquisiciones y de los arrendamientos de bienes, asi /-/
como la contratacion de los servicios que sean requeridos, y ~

lll. El costo estimado por la adquisicion o arrendamiento de bienes o la (
contratacion de servicios. \ }

El programa a que se refiere este capitulo sera de caracter informativo por lo que
no implicara compromiso alguno de contratacion. a

Articulo 23. Una vez determinado el presupuesto de egresos, y las respectivas .

asignaciones presupuestarias, el comité elaborara el Programa Anual de |\
Adquisiciones durante el primer trimestre del ejercicio fiscal correspondiente; el cual | |\
_,“-'-‘?{\ debera estar a disposicién a través del Sistema Electrénico y el portal de }" \
\\ transparencia del Instituto, con excepcién de aquella informacion que sea de | |
. naturaleza reservada o confidencial, en los términos de la Ley d& Transparencia y V

Acceso a la Informacion Publica del estado de Nayarit.

\

\
i
\
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Articulo 24. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que formen parte del
referido Programa podran ser adicionados, modificados, suspendidos o cancelados,
de forma justificada y sin responsabilidad alguna para el Comité; dicha modificacion
debera ser actualizada en los medios electrénicos donde se encuentren disponibles.

Articulo 25. EI IMPLAN, no podra financiar a las o los proveedores la adquisicion,
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, cuando estos vayan a ser
objeto de contratacion por parte de éstos. No se considerara como operacion de
financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los cuales, ninglin caso podra ser
superiores al cincuenta por ciento del monto del contrato.

Tratandose de bienes cuyo proceso de fabricacién sea superior a noventa dias, se
debera otorgar por lo menos el treinta por ciento de anticipo, salvo que la o el
proveedor renuncie por escrito a este derecho.

La Junta podra autorizar el pago de suscripciones, seguros o de otros servicios, en(
los que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la
prestacion del servicio se realice.

)
Articulo 26. Cuando se requiera contratar servicios de consultorias, asesorias, * #__
estudios e investigaciones verificaran previamente en sus archivos la existenciade =~ /

trabajos sobre la materia de que se trate.

En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se comprue
gue los mismos satisfacen los requerimientos del IMPLAN, no procedera
contratacion, con excepcion de aquellos trabajos necesarios para su adecuacion,
actualizacién o complemento. /

Articulo 27. Previo a la contratacién de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, se requerira la autorizacibn de su comité de
adquisiciones.

El area requirente debera presentar su solicitud por escrito ante el Comité de
Adquisiciones, adjuntando la informaciéon y documentacién que estime pertinente. \
\

El proceso para determinar la procedencia del procedimiento de contratacion se

sujetara a lo dispuesto por el Reglamento de la Ley. }
Titulo Cuarto &
Del Comité \
AN
. Capitulo Primero Wi
% f \
\ O Articulo 28. El Comité tendra por objeto la coordinacion, la operacion y la validacion

K de los procedimientos de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que al efecta/
requiera el Instituto.

Articulo 29. EIl Comité estara integrado de la siguiente manera:

10




& IMPLAN

2 Imtituto Municipal de Planeacidn nara Bahia de Banderas

I.  Un(a) presidente(a), que sera el Director(a) General del IMPLAN,;

Il. Un(a) Secretario(a) Ejecutivo(a), que sera el(a) Subdirector(a)
Administrativo(a);

lll. El(a) Titular del Organo Interno de Control;

IV. Dos Vocales, uno que sera un representante ciudadano y un regidor(a),
ambos integrantes de la Junta, que seran designados por la misma.

Los cargos desempefiados en el comité seran honorificos, no causando ningun tipo
de remuneracién y se consideraran como miembros titulares del Comité y contaran
con voz y voto en las deliberaciones del mismo, excepto el(a) Titular del Organo
Interno de Control, que participa solo con voz.

Articulo 30. El Comité, para el cumplimiento de sus objetivos se reunira con quérum |
legal para que sus resoluciones sean vélidas. Habra quérum cuando asistan a las
reuniones la mitad mas uno de sus miembros integrantes, siendo el secretario
ejecutivo el que verifique la existencia del quérum al inicio de cada sesion. Sus
decisiones se tomaran por mayoria de votos. El presidente contara con voto de
calidad en caso de empate. 7 %Hﬁ

El Comité podra asistirse en sus deliberaciones, por los titulares y demas personal— /
del IMPLAN que tengan relacion con los asuntos a tratarse. Ilgualmente podra invitar
a personas que, sin ser servidores publicos del IMPLAN, se consideren como peritos
0 expertos en las materias que el Comité haya de abordar por razén de su funcion.

Capitulo Segundo
De las Facultades y Obligaciones del Comité

Articulo 31.- EI Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Llevar a cabo los procedimientos de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del
IMPLAN, con estricto apego a las normas establecidas en el presente
Reglamento y disposiciones de ley vigentes;

Il. Dentro de la competencia que le otorgue este ordenamiento, ejecutar los

programas de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién

de Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del IMPLAN, en los
que tenga injerencia conforme a los programas derivados e integrados por el )

IMPLAN y siempre en absoluto apego a los limites de las asignaciones

presupuestales;

Formar y actualizar el Padrén de Proveedores de bienes y servicios; \ I\

/|

\
1

. Proponer lineamientos para que los programas anuales de Adquisiciones,l‘.,f /
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios relacionados con/| k
Bienes Muebles e Inmuebles del IMPLAN, para que se ajusten a los objetivos,
estrategias y lineas de accion sefaladas en el Plan Municipalde Desarrollo y
en los programas derivados del IMPLAN:

v
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V. Proponer proyectos sobre sistemas, normas, procedimientos, instructivos y
manuales, que precisen las etapas de los procesos de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios relacionados con
Bienes Muebles e Inmuebles del IMPLAN, en aras de eficientar los
instrumentos administrativos operativos y asi mejorar los resultados de éstos;

VI. Sugerir mecanismos en materia de seleccién de proveedores, formas de pago,
incluyendo financiamientos y garantias de todo tipo en aquellos casos que, por
la naturaleza misma de la operacién, el IMPLAN juzgue conveniente conocer
directamente de ésta;

VIl. Solicitar informacién al personal del IMPLAN y entes privados, cuando ésta
resulte necesaria para que el Comité cumpla con sus objetivos; ‘

VIIl. Remitir copias de las actas de las sesiones del Comité al Presidente de la / \
Junta de Gobierno del IMPLAN y al(a) Titular del Organo de Control Intemos( 1\
con el propésito de que este conozca sus acuerdos, cuando tales documento \ \
contengan los dictamenes de adjudicacion de pedidos o contratos resultantes
de los procedimientos de licitaciones publicas;

IX. Proporcionar al Presidente de la Junta de Gobierno del IMPLAN, toda la )
informacidn que le sea requerida y que obre en los archivos del Comité; S

X. Formar y llevar un calendario de actividades; /

Xl. Utilizar todas las herramientas electronicas a efectos de que los procedimientos
de adquisiciones se lleven a cabo con eficiencia y transparencia;

XIl. Aprobar los formatos que deberan utilizarse en todos los tramites que este/
Reglamento le reserva al Comité;

XIll. Tratandose de la enajenacion de bienes inmuebles de propiedad del
IMPLAN, el Comité debera emitir un dictamen técnico en el que se determine
que el bien inmueble que se pretende vender, no representa una utilidad
publica, ajustandose a la normatividad aplicable en todo momento y previo
acuerdo de la Junta de Gobierno del Organismo y que se cumplan las
formalidades de ley;

XIV. En la concesién de un bien inmueble del dominio publico, el Comité debera ||
emitir un dictamen técnico, mismo que se sometera a la discusion y aprobacion J: |
en la Junta de Gobierno del IMPLAN, y en su caso, del Ayuntamiento cuando \/
el caso lo requiera, todo en apego a las disposiciones de Ley vigentes;

XV. Queda facultado para expedir criterios generales, a fin de obtener las mejores
condiciones en cuanto a precios o calidad de los bienes y servicios relativos a /
las operaciones que regula este Reglamento; y \

XVI. Las demas que establezca este Reglamento y demas disposiciones Iegales

aplicables; o \
\ \\M\

\\ Articulo 32. Las deliberaciones y toma de decisiones del Comité tendran validez,
unlcamente cuando se hayan efectuado en una sesion debldamente formalizada J 3
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Articulo 33. Las sesiones que celebre el Comité podran ser ordinarias o
extraordinarias.

Seran ordinarias aquellas sesiones que el Comité haya programado originalmente
dentro de su Calendario. EI Comité debera celebrar por lo menos una sesion
ordinaria trimestral, cuando el comité lo determine.

Seran extraordinarias las sesiones que no se encuentren calendarizadas, pero que ‘-
por medio de convocatoria o invitacién directa haya convocado el presidente del \
Comité. El Comité podra celebrar tantas sesiones extraordinarias como sean ‘
necesarias. '

Articulo 34. La convocatoria para Sesiones ordinarias, debera ser notificada a los \\
integrantes del comité por lo menos con un dia habil de anticipacion, sefialando la \ \
hora y el lugar en que habra de celebrarse ésta; el orden del dia y la documentacié \
que al momento se tenga de los asuntos a tratarse.

Para el caso de las Sesiones extraordinarias, la comunicacion debera hacerse con
una anticipacion minima de 5 horas habiles, y debera senalarse de manera clara la
fecha, hora y lugar en que habra de tener verificativo dicha sesion.

La notificacion a que se hace referencia en este articulo y la informacién de los
asuntos que debe anexarse, podra efectuarse por medios electrénicos a los correos
registrados por los titulares integrantes del Comité.

Articulo 35. Cuando, sin mediar convocatoria o invitaciéon alguna, pero se
encuentren reunidos la totalidad de los miembros del Comité, y éstos deciden tratar
asuntos de la competencia del Comité, entonces se entendera como formalizada
una sesion de caracter extraordinaria, denotando la aceptacion plena en el acta.

Articulo 36. Las personas a las que se llame a participar en las sesiones del Comité
en los términos del articulo 26 del presente reglamento, tengan o no el caracter de
servidores publicos, en ningan caso podran votar; pudiendo emitir sus opiniones
unicamente en los casos en que asi le sea requerido por el Presidente del Comité.

Para la comparecencia de estas personas a sesiones del Comité, sera necesario
que se les extienda invitacion y les proporcionen los antecedentes y datos del caso,
a efecto de que conozcan del asunto a tratarse, para que emitan su opinion. /

Articulo 37. Se debera levantar acta circunstanciada del desarrollo de las sesiones
del Comité, asentandose los puntos de acuerdos a que se lleguen en las
correspondientes deliberaciones.

A las actas del Comité deberan agregarse, como apéndice, los documentos que |/
hayan servido de apoyo para la toma de decisiones.

2 Articulo 38. Las actas deberan numerarse progresivamen
primera sesién que se celebre dentro del respectivo ejercicio fis

\\‘
iniciando con la ) fx
y el cierre de la
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numeracion sera con la ultima sesion del mismo ejercicio, agregando, con un signo
diagonal intermedio, el afio en que dicha acta se elaboré y deberan ser publicadas
en la pagina de transparencia.

Articulo 39. El(a) Secretario(a) Ejecutivo (a), llevara también una relacién sintética
de los acuerdos especificos incluidos en cada acta en lo particular, con el proposito
de facilitar la localizacion de un acuerdo y su relacion con el acta que lo establece.

Articulo 40. Todos los asistentes a las sesiones del Comité deberan firmar el acta
y la lista de asistencia correspondientes, que deberan agregarse al apéndice del
acta respectiva.

Capitulo Tercero
De las Atribuciones de los Integrantes del Comité §
Articulo 41. El Presidente del Comité tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I Presidir las sesiones del Comité y dirigir las deliberaciones en ellas:

ll. Representar al Comité;

lll. Autorizar de manera directa las adquisiciones de bienes y servicios en apego (__
a los limites establecidos en la normatividad legal aplicable; segun el caso, que~
corresponden a los procedimientos de licitacion, por invitacion o publicas,
pueden establecer de autorizacion del Comité.

IV. Convocar a sesiones del Comité;

V. Disponer que se recabe toda la informaciéon que él estime necesaria para
cumplir con los propoésitos del Comité, y autorizar su distribucién a los
integrantes del mismo;

VI. Someter a votacion los asuntos de la competencia del Comité, toda vez que

se considere hayan sido suficientemente deliberados;

VII. Emitir su respectivo voto en los asuntos del Comité, el cual se considerara de
calidad en caso de empate en la votacion; y

Las demas que le sefale este Reglamento o las que le otorgue el Comité de
conformidad a éste.

Articulo 42. El(a) Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

. Llevar el control del Calendario, y emitir recordatorios a sus miembros acerca o
de los asuntos pendientes, a efecto de dar cumplimiento al programa | |
aprobado; A

Il. Asistir a las sesiones del Comité, pudiendo emitir opiniones acerca de IOS’:;\ \
asuntos que se traten; )

lll. Votar en los asuntos sometidos a la consideracion del Comi

IV. Proponer asuntos y actividades relativos a la competencia 8¢l Comité:




& IMPLAN

Imstitute Municipal de Plancacidn para Bahia de Banderas

V. Resguardar las actas del Comité y llevar su archivo, conforme a lo dispuesto
en los articulos 38 al 40 del presente Reglamento;

VI. Vigilar e informar acerca de la ejecuciéon de los acuerdos tomados en el
Comité;

VII. Llevar el control del Padron de Proveedores de Bienes y Servicios;

VIII. Vigilar la correspondencia oficial del Comité, estar en comunicacion con el
Presidente, acerca de la misma, y vigilar que el registro y
conservacion de  esta correspondencia, prevalezca a su responsabilidad:;

IX. Llevar un registro detallado  de todas las  compras de bienes
muebles, contratacion de arrendamientos y prestaciones de servicios;

X. Recabar la informacién necesaria, de los asuntos a tratarse en las sesiones \
del Comité;

Xl. Recabar cotizaciones y ofertas técnicas y econémicas de proveedores que

postulen para adquisiciones o contrataciones especificas, y a su|
consideracion, presentarlas al Comité;

Las demas que le sefnale este Reglamento y las que le otorgue el Comité de
conformidad al mismo.

Articulo 43. Los(as) Vocales tendran las siguientes facultades y obligaciones:

I. Asistir a las sesiones del Comité;

Il. Deliberar y opinar en los asuntos tratados en el seno del Comité;

lll. Emitir su voto en los asuntos a que se refiere la fraccion anterior;

IV. Proporcionar al Comité toda la documentacion e informacién que sea
importante y necesaria para el cumplimiento de los objetivos del Comité;

Titulo Quinto
De los Procedimientos de Contratacion

Capitulo Primero
Articulo 44. Los actos, y procedimientos relacionados con las adquisiciones vy

arrendamientos de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios, que lleve
a cabo el IMPLAN, se ajustaran a las disposiciones senaladas en dispuesto en la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de /

Nayarit. ' [

N . - . (1

Cuando los actos, se realicen con cargo parcial o total a recursos de Gobierno } ¥

\\\ ' Federal, se estara a lo dispuesto por la legislacion federal. \,\ |
O\ \
\\L Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, regla general, a(/

través de licitaciones mediante convocatoria publica, para qug libremente se F—
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presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente
a fin de asegurar las mejores condiciones en cuanto a precios, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo
que establece este Reglamento.

Articulo 45. Los miembros del Comité y cualquier otro servidor publico que
intervenga directamente dentro de los procedimientos de adjudicaciones, se
abstendran, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, de adjudicar,
celebrar o autorizar la celebracion de pedidos o contratos relacionados con
adquisiciones, arrendamientos y enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, en los siguientes casos:

I. Cuando la persona o personas a quienes se le pretenda adjudicar, celebrar oy~
autorizar un pedido o contrato resulten ser personas que desempefian un
empleo, cargo o comision en el servicio publico. La misma abstencion aplica
para las sociedades en que estas personas formen parte.

ll. Cuando la persona o personas a quienes se le pretenda adjudicar, celebrar o
autorizar un pedido o contrato resulten encontrarse inhabilitados para
desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio pablico; igual criterio
habra de utilizarse para con las sociedades de que dichas personas formen
parte.

lll. Cuando tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos =
de los que pueda resultar algiin beneficio para él, su conyuge o parientes/
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros co
los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios
0 sociedades de las que el servidor plblico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte.

IV. Cuando a un mismo proveedor de bienes o servicios, el IMPLAN le haya
rescindido contratos en mas de una ocasion dentro de un periodo de cinco
anos, por razones imputables a aquél.

V. Con el proveedor de bienes o de servicios que, por causas imputables a éste,
haya incumplido obligaciones contraidas con el IMPLAN vy, dicho
incumplimiento, haya afectado a cualquiera de sus areas o subdirecciones. A

VI. Con aquellas personas que hayan brindado informacion o datos falsos al |
Organismo, o que hayan obrado con dolo o mala fe en algin procedimiento
para la adjudicacioén de pedidos o contratos, en la celebracidn o ejecucién de
éstos, o bien que se conduzcan falsamente o de mala fe en cualquier
procedimiento de inconformidad. :

VII. Con las personas que celebren pedidos o contratos en grave contravencion }
de esta normatividad, o cualquier otra que regulé esta materia; misma gravedad !
que sera calificada por el propio Comité. \[ [‘

VIIl. Cuando al proveedor de bienes o servicios se le haya dedlarado en quiebra,}) |‘
0 en su caso, a concurso de acreedores.
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IX. En cualquier otro caso en donde se presuma que la celebracién del contrato
correspondiente lesiona los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia.

Articulo 46. Las adquisiciones, arrendamientos, y prestacion de servicios podran
contratarse por medio de los procedimientos:

l. Licitaciéon mediante Convocatoria Publica;
Il. Licitacién a cuando menos tres proveedores, y
lll. Adjudicacion Directa.

Los procedimientos previstos en la fraccion Il y Il del presente articulo sélo se

llevaran a cabo en los casos de excepcion que expresamente se sefialan en la Ley.

Articulo 47. Para los procedimientos de contratacion cuyo monto sea igual o\

superior a la cantidad equivalente a trescientas veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién vigente, se debera realizar una investigacion de mercado,
para identificar y garantizar las mejores condiciones de mercado.

La investigaciéon de mercado que realice el area correspondiente, debera integrarse *

de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacion
obtenida de cualquiera de las fuentes siguientes:

l. La obtenida de fabricantes, proveedores, distribuidores o
comercializadores del ramo correspondiente;

Il La obtenida a través de paginas de Internet o por algun otro medio; de los
fabricantes, proveedores o distribuidores o comercializadores, siempre y
cuando se lleve el registro de la informacién obtenida.

En el caso de las fracciones anteriores la investigacién de mercado se acreditara
con al menos tres cotizaciones, que deberan ser obtenidas dentro de los treinta dias
naturales previos a la solicitud de contratacion.

Una vez solicitada la cotizacién a los potenciales proveedores debera darse un
término de cinco dias habiles para obtener respuesta. En caso de no recibirse la
cotizacion se tendréd como negativa la respuesta. De no obtener el nGmero de
cotizaciones precisado en el presente articulo debera de hacerse constar en el
expediente del procedimiento, la solicitud que se hizo a las empresas o0 personas
que no fue materia de respuesta.

Las cotizaciones deberan contener cuando menos los siguientes datos: fecha de
emision, razén o denominacion social de la empresa o bien de Ia persona fisica
emisora, domicilio, teléfono y correo electrénico. Se exceptia de lo anterior a las

cotizaciones obtenidas de paginas de internet de los fabricantes, proveedores o |
distribuidores de los bienes o servicios cotizados, para lo cual s& deber indicar la |/

pagina donde se obtuvo la informacion, asi como la fecha en que, se descargd la
informacion;
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Il. Las propuestas presentadas por los licitantes en un primer procedimiento
de licitacion o invitacién a cuando menos tres proveedores, hara las veces
de la investigacion de mercado, exclusivamente para el segundo
procedimiento convocado.

IV.  Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
recurrentes de contratacion para el Instituto la investigacién de mercado
podra ser efectuada a través de los registros histéricos que se tenga de
los procedimientos contratados, considerando el efecto de la inflacion.

V. Tratandose de bienes usados contemplados en la Ley, la investigacion de
mercado se efectuara a través del avaltio que realice el perito respectivo.

Articulo 48. Queda prohibido el establecimiento de requisitos o caracteristicas de

insumos o tecnologias que induzcan a la preferencia o exclusividad de alguna o

algun proveedor en lo particular, o bien de productos o prestacion de servicios d
alguna persona fabricante, distribuidora o prestadora especifica.

Lo anterior, salvo que existan razones justificadas para la adquisicion o
arrendamiento de bienes de marca determinada, en cuyo caso siempre se procurara

realizar una licitacion publica a fin de convocar a personas proveedoras de esa

marca, salvo que la investigacion de mercado determine que ello no es posible.

Para los efectos del parrafo anterior, se debera acreditar que no existen otra u otras
marcas alternativas de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser
sustituidas, en virtud de que existen razones técnicas o juridicas que obligan a la
utilizacion de una marca determinada, o bien, que la utilizacién de una marca distinta
pueda ocasionar algin dafo, pérdida econémica, costo adicional o menoscabo al
patrimonio del Estado.

Articulo 49. Cuando en los procedimientos de contratacion de servicios, se incluya
el suministro e instalacién, en su caso, de bienes muebles y el valor de estos sea
igual o superior al cincuenta por ciento del valor total de la contratacion, la operacion
se considerara como adquisicion de bienes muebles. Para efectos de lo anterior, en
el concepto de suministro de bienes muebles, solo se consideraran los bienes que
formaran parte del inventario de los entes publicos.

Articulo 50. La licitacion publica inicia con la publicacion de la convocatoria y, en el
caso de licitacion a través de la invitacion a cuando menos tres oferentes, con la
entrega de la ultima invitacion. Ambos procedimientos concluyen con la emisién del
fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo.

Las personas licitantes solo podran presentar una propuesta en cada procedimiento
de contratacion.

podran ser retiradas o dejarse sin efecto por quienes funjan compo licitantes.

* Iniciado el acto de presentacion y apertura de propuestas, las ya presentadas no Dw

—
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Articulo 51. Para contratar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
mediante los procedimientos que establece este Reglamento, se deberan observar
los criterios y directrices que determine el Comité.

Articulo 52. Previo a la contratacion de bienes o servicios o posterior a ello, el
Comité verificara que los precios unitarios no sean desproporcionados frente a los
precios del valor de mercado, atendiendo a la realidad econémica del Estado.

Cuando el Comité determine la desproporcion injustificada de los precios unitarios
previo a la contratacién, la licitacion sera declarada desierta: en el caso que la
determinacién sea posterior la contratacién sera declarada nula, en ambos
supuestos se debera informar a quien licite, lo anterior sin perjuicio de las sanciones

aplicables de conformidad con la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. » \

[\
Articulo 53. La convocatoria y las bases de licitacion deberan contener los mismos \
requisitos condiciones para todos los participantes.

Toda persona participante que satisfaga los requisitos de la convocatoria ydelas
bases de la licitacion, tendran derecho de presentar sus propuestas. /L

El Comité proporcionara a las personas interesadas igual acceso a la informacién
relacionada con la licitacion, a fin de evitar prerrogativas a algun participante.

Todas las convocatorias que contengan las bases de licitaciones deberan contener

un apartado de las obligaciones y las sanciones de los contratistas y de los
servidores publicos.

Articulo 54. Las personas fisicas o juridicas que provean y arrienden bienes o
presten servicios de los regulados por este Reglamento, deberan garantizar:

I. La seriedad de las propuestas en los procedimientos de adjudicacion, que se
hara con la entrega de un cheque no negociable con la leyenda "para abono
en cuenta del beneficiario", a nombre del Instituto Municipal de Planeacion de
Bahia de Banderas, con un minimo del cinco por ciento del total de la oferta
economica;

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando éstos procedan, en
ningun caso podran ser superiores al cincuenta por ciento del monto total del

Contrato;
lll. El cumplimiento del contrato, por el diez por ciento del importe total del contrato,
y S

IV. El saneamiento para el caso de eviccién, vicios ocultos, darfios y perjuicios y

calidad de los servicios, por el diez por ciento del importe total del contrato sin . u-‘.'|
inciuir el IVA. \'I]-\
/

Il y Ill, deberan )
uesto al Valor =
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Agregado, mismas que se constituiran a través de garantias que en forma
enunciativa mas no limitativa, pueden ser: cheque no negociable con la leyenda
“para abono en cuenta del beneficiario”, Cheque de caja, cheque certificado,
depésito en garantia, fianza o carta de crédito irrevocable a nombre del Instituto
Municipal de Planeacion de Bahia de Banderas: fianzas expedidas por afianzadoras
de cobertura nacional legalmente constituidas, para lo cual debera sujetarse a lo
establecido en el Reglamento de la Ley y demas normatividad aplicable.

Las garantias sefaladas en el parrafo anterior se sujetaran a lo establecido por el
parrafo segundo del articulo 118 de la Ley.

Articulo §5. Las garantias a que se refiere el articulo anterior se constituiran por la
o el proveedor en favor del IMPLAN, por actos y contratos que celebre con las
dependencias, érganos y entidades, de acuerdo a las consideraciones siguientes:

I. Los cheques dados en garantia, que se otorguen como sostenimiento de la
oferta, seran devueltos en el acto de fallo de |a licitacion, para aquellos que no
resulten adjudicados del mismo; quienes resulten adjudicados del fallo, les
seran retenidos contra entrega de las garantias correspondientes; o

Il. Tratandose de anticipo, la garantia se constituira, previo a su otorgamiento, en
un plazo que no excedera de diez dias naturales, contados a partir de la fecha /fé
de suscripcion del contrato, y

lll. Tratandose de cumplimiento a contratos, la garantia se constituira dentro de un
plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de la fecha de
suscripcion del contrato. [\

9
Las o los beneficiarios de fianzas podran celebrar convenios con las instituciones “ﬁj
aflanzadoras que permitan constituir el afianzamiento general por parte de las /
personas proveedoras y prestadoras de servicios, para garantizar el cumplimiento o
de las obligaciones que adquieran dichas proveedoras o prestadoras de servicios,
0 a través de cualquier otro procedimiento que garantice el cumplimiento de las
obligaciones asumidas por éstos.

Personas proveedoras y prestadoras de servicios deberan cumplir con los
convenios que al respecto celebren los beneficiarios de las fianzas, con la finalidad
de asegurar el cumplimiento de las obligaciones.

No se otorgara ninguna prorroga si antes no se obtiene autorizacién de Ia
afianzadora.

Articulo 56. Las y los participantes en los procedimientos de adquisiciones, deberan / I
atender los lineamientos siguientes: \ [/

I. Las empresas deberan acompanar los registros, de al menos dos afios | \/
anteriores, ante el Servicio de Administracion Tributaki , el Instituto Mexicano
del Seguro Social, pago del servicio de agua potable\y alcantarillado, y del
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servicio de suministro de energia electrica, asi como cualquier otro
comprobante relacionado, a nombre de la empresa o del representante legal;
Il. Deberan notificar respecto a cualquier relacion juridica o por afinidad con
personas servidoras publicas de primer y segundo nivel, o de aquellas con
quien tenga una relacién o injerencia en los procesos de adquisicion o
licitacion, y
lll.Deberan acreditar sus activos, su capacidad material y los recursos humanos
con los que cuenta, los cuales deberan ser suficientes para dar cumplimiento
al contrato sujeto a licitacion.

Articulo 57. El MPLAN, se abstendra de llevar a cabo los actos a gue se refiere
este Reglamento, con las personas fisicas o morales siguientes:

I. Aquellas con las que la o el servidor publico que intervenga en cualquier
etapa del procedimiento de contratacién, o con las o los servidores publicos
que ejerzan sobre este facultades de direccion o de mando, tengan interés |
personal, familiar, de amistad o de negocios incluyendo aquellas de las que
pueda resultar algin beneficio para ella o él, su conyuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles, o para personas
terceras con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios,
0 para socias 0 socios o sociedades de las que la o el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los seis afios
previos a la fecha de la convocatoria.

'
(

Las y los servidores publicos deberan notificar a su superiora 0 superior-.
jerarquico, asi como al Organo Interno de Control del IMPLAN, cuando se -
encuentre en alguno de los supuestos previstos en el parrafo que antecede. g
La omision de notificar lo anterior sera sancionada en los términos que sefala /
esta ley y la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Cuando
dicha persona proveedora sea designada como ganadora del procedimiento,
la sancion se ajustara a lo previsto a la Ley General de Responsabilidades
Administrativas;
Il. Aquellas personas que guarden con respecto a los miembros de la Junta o
Titular del IMPLAN, cuando éstos Gitimos tengan el caracter de convocantes /)
dentro de los procesos de licitacion, interés personal, familiar o de negocios
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para éstos, él,
Su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad
o civiles, o para personas terceras con los que tenga relaciones
‘ profesionales, laborales o de negocios, o para socias o socios o sociedades
W\ de las que la o el servidor publico formen o hayan formado parte durante los ,/,
N seis anos previos a la fecha de la convocatoria. \{
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lll. Las que desemperiien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o
bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacion previa y especifica del Organo Interno de Control.

IV. Las que hayan sido inhabilitadas para desempenar un empleo, cargo o
comision en el servicio publico;

V. Las que por causas imputables a ellas mismas no formalicen, en el plazo que
establece el presente Reglamento, los contratos que se les hayan
adjudicado;

VI. Aquellas que, por causas imputables a ellas mismas, el convocante les
hubiese rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro del lapso
de tres anos, contados a partir de dicha rescision;

VII. Las que se encuentren en situacion de mora o adeudo en la entrega de los
bienes o la prestacion de los servicios, o en general, hayan incumplido con
sus obligaciones contractuales dentro de las materias objeto de este
Reglamento, por causas imputables de ellas mismas;

VIIl. Aquellas que hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, o que
hayan actuado con dolo o mala fe en alguna etapa del procedimiento para la
adjudicacién de un contrato, en su celebracién durante su vigencia o en la e
presentacion o desahogo de algunos de los medios de defensa; (

IX. Las que en virtud de la informacién con que cuente el Organo Interno de
Control, hayan celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto por este
Reglamento, la Ley y demas disposiciones aplicables;

X. Las que no se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obhgacmnes

(

=

fiscales;
Xl. Aquellas a las que se les declare en estado de quiebra o sujetas a suspension .

de pagos 0 a concurso de acreedores, y V/
XIl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por /

disposicion de la Ley.

Se debera llevar el registro, control y difusion de las personas con las que se _
encuentren impedidos de contratar, el cual debera ser publicado en el Sistema [ |
Electrénico, asi como en el portal de internet. (

Articulo 58. En ninglin caso se fraccionara una operacion en varias operaciones de “\

monto menor, cuando dicha division persiga evitar substanciar alguno de los

procedimientos previstos en el articulo anterior. No se considerara que se fraccione ,fi
una operacién cuando el IMPLAN celebre acuerdos o lineas de crédito con algunos | |
proveedores para compras menores de papeleria, utiles de oficina, alimentos, / {
medicamentos y demas que se facturen con periodicidad semanal, quincenal o _‘}“
mensual para efectos de cobro ante la Subdireccion Administrativa del IMPLAN. ‘\\

Articulo 59. En los casos en que la operacion se refiera a\la contratacion de | \}
prestacion de servicios y honorarios profesionales, el presidente\del Comité sera el

Lo g
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que lo adjudicara, hasta por el monto que autorice la normatividad vigente, salvo
que se trate de una operacion que exceda este monto o que por su cuantia, amerite
Licitacion Publica.

Articulo 60. Las adjudicaciones directas y aquellas que se lleven a cabo por
invitacion restringida, Unicamente se efectuaran con las personas que se
encuentren registrados en el Padrén de Proveedores, a menos que no se encuentre
registrado en el padron proveedor del bien o servicio requerido, en cuyo caso se
invitara al proveedor a que se registre a la firma del contrato o fincamiento del pedido

respectivo, a fin de que el Padron de Proveedores refleje el dato real de los
establecimientos que han celebrado transacciones comerciales con el Organismo.

Articulo 61. EL proveedor que en términos del procedimiento que corresponda
resulte asignado, debera presentarse a firmar el fincamiento del pedido o el contrato
correspondiente, en un plazo no mayor a cinco dias naturales siguientes a la
notificacion, misma suscripcion que se formalizara en la Subdireccion Administrativa

del IMPLAN.

Capitulo Segundo
Del Padron de Proveedores

Articulo 62. ElI IMPLAN integrarda el Padréon con quienes se contrataran la
adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios, el cual los clasificara, entre otros
aspectos, por su actividad, datos generales, historial en materia de contrataciones
y su cumplimiento.

El Padréon debera ser permanente y estar a disposicion de cualquier persona
interesada, salvo en aquellos casos que se trate de informacion de naturaleza
reservada, en los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Nayarit.

Dicho Padron tendra unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcion de /)
personas proveedoras, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u |
obligaciones, salvo disposicion expresa en este Reglamento, la Ley y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 63. Se excepttan del registro en el Padrén las contrataciones que tengan{\
un valor inferior a ciento treinta veces el valor diario de la Unidad de Medida Y|

Actualizacioén vigente. “

Articulo 64. Para pertenecer al Padron de proveedores del IMPLAN, sera necesari
cumplir con los siguientes requisitos:

{

I.Presentar solicitud de inscripcion al Padrén en papel membretado;
Il.Llenar la forma de inscripcion al Padrén ante el IMPLAN;

lll. Proporcionar datos generales del interesado;

IV. En caso de persona moral:
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a. Larazén o denominacion social,

b. Copias certificadas e inscritas en el Registro Pablico de la Propiedad, de
la escritura constitutiva y modificaciones si las hay, con los datos
registrales correspondientes, asi como el nombre de la persona
representante legal y el documento que acredite su personalidad,
adjuntando copia de su identificacion oficial, y

c. Copia fotostatica del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
de la Cédula de Identificacion Fiscal y del registro ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

V. En caso de persona fisica:

a. Nombre completo de la persona interesada;

b. Copia fotostatica de su identificacion oficial y, en su caso, de su cédula
profesional, y

c. Copia fotostatica del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y de la cédula de identificacion Fiscal. ‘

VI. En ambos casos:
a. Domicilio fiscal y teléfono para su localizacion, anexando copia fotostatica
de los comprobantes respectivos;
b. Domicilio con una antigiedad minima de seis meses, y correo electronico
para efecto de oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos. /%

Las notificaciones realizadas por correo electrénico se llevaran a cabo de
conformidad con la Ley de Justicia y Procedimientos Administrativos del
Estado de Nayarit; o
c. Opinion o documento que acredite el cumplimiento de obllgaC|ones ‘
fiscales, y
d. Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en
alguno de los supuestos del articulo de esta Ley.
VIl. Cuando sea pertinente a juicio del Comité exhibir una relacion del equipo y/o /
maquinaria disponible;
VIII. Para el caso de prestadores de servicios profesionales, se debera presentar
copia de la cédula profesional del responsable técnico;
IX. Debera exhibirse una carta donde se manifieste, bajo protesta de decir
verdad, nunca haber sido sancionado de forma alguna por autoridad
administrativa por actos o hechos que tengan relaciéon con adquisicion de
bienes y/o servicios; y ".L
X. Exhibir certificado de no tener adeudos fiscales de indole municipal emitido
por la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de Bahia de Banderas, Nayarit, u\
carta de cumplimiento ante el Servicio de Administracion Tributaria. /

N El IMPLAN podré solicitar la documentacion complementaria que juzgue
\\ conveniente para el tramite de inscripcion o modificacién del Padron. |

\‘ Asimismo, el Reglamento de La Ley definira los medios y la fogma en que las y Ios\\
A servidores publicos competentes podran corroborar la veraciday de la mformacmn "'\
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proporcionada por las personas interesadas en inscribirse al Padrén, asi como la
forma para actualizarla.

Articulo 65. Llevado a cabo el tramite de registro y de haberse cumplido con los

requisitos anteriores, la persona interesada recibira dentro de los diez dias habiles ;
siguientes a la fecha de recepcion de la solicitud, una constancia de registro en el \
Padrén, con la que podra celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos y \
servicios con el IMPLAN. \

La constancia en el Padrén tendra vigencia a partir del dia siguiente al de su
recepcion durante el afo fiscal en el que se tramite.

Articulo 66. Las personas fisicas o morales inscritas en el Padréon, deberan
comunicar por escrito al IMPLAN, dentro de los diez dias habiles siguientes, \
cualquier cambio a la informacion proporcionada.

Articulo 67. Seran causas de cancelacion de la constancia del Padron, las
siguientes:

. Cuando se haya sancionado a una persona fisica o moral de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley de Adquisiciones, la Ley General de Responsabilidades y
este Reglamento, y

Il. Cuando la persona fisica o moral no comunique al IMPLAN los cambios o
modificaciones a que se refiere el articulo anterior.

Capitulo Tercero
Del Sistema Electronico

Articulo 68. Sistema Electrénico de Adquisiciones, Licitaciones, Arrendamientosy |
Almacenes funge como portal digital del IMPLAN, integrado entre otra informacién: /L

I. El programa anual en la materia;

Il. El padrén de Proveedores;

Ill. El registro de personas proveedoras sancionadas;

IV. Las convocatorias de licitacion y sus modificaciones;

V. Las invitaciones a cuando menos tres personas proveedoras;

VI. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura
de propuestas y de fallo;

VII. Las notificaciones y avisos correspondientes, y |

VIIl. La informacién que se considere incorporar a dicho Sistema.

consulta gratuita y
inistrativa, la que |

Articulo 69. E| Sistema Electréonico sera un instrumento
estara a cargo del IMPLAN, a través de la Subdireccion
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establecera los controles necesarios para garantizar la inalterabilidad vy
conservacion de la informacion que contenga.

En el caso de invitaciones a cuando menos tres proveedoras o proveedores y
adjudicaciones directas, se integrara con los datos histéricos de los procesos ya
concluidos, como lo son: las actas de las juntas de aclaraciones, acta de fallo y
copias de los contratos y los convenios modificatorios sobre los mismos y sus
anexos, que seran ingresados por los entes publicos directamente al Sistema
Electronico.

Capitulo Cuarto
De la Licitacion Publica

Seccion Primera
De la Convocatoria

Articulo 70. El responsable de llevar a cabo el proceso de licitacion publica sera el
IMPLAN, a través de su respectivo comité de adquisiciones establecido conforme a
sus ordenamientos correspondientes siempre en concordancia con la Ley y el /
presente reglamento.

Articulo 71. La convocatoria a la licitacion publica podra referirse a uno o mas,—
bienes o servicios, y debera contener: '

I. El nombre o denominacion o razon social del ente publico convocante;

Il. El nimero de convocatoria y el objeto de Ia licitacion;

lll. La indicacion de si la licitacion es estatal, nacional o internacional;

IV. La descripcion genérica, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios
objeto de la licitacion, asi como la descripcion especifica de por lo menos tres
de los productos o servicios de mayor monto, de ser el caso;

V. El lugar y plazo de entrega, asi como las condiciones de pago;

VI. La fecha, hora y lugar de celebracion de las etapas del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, en su caso, de la primera junta de aclaracion a las
bases de licitacion; /]

VIl. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que las o los interesados |/
podran obtener las bases de la licitacidn y, en su caso, el costo y forma de pago |
de las mismas. Cuando las bases impliquen un costo, este sera fijado solo en
razon de la recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria
y de la reproduccion de los documentos que se entreguen; los interesados/
podran revisarlas previamente a su pago, el cual sera requisito para participar J

\.  en la licitacion; Il

J VIIL. En el caso de arrendamientos, la descripcién genérica \de sus caracteristicas k

y, cuando se trate de los contratos abiertos a que se refiere'esta ley, la precision
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del periodo que comprendera la vigencia, o bien el presupuesto minimo y
maximo que podra ejercerse;

IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian;

X. La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren en
los supuestos que sefiala este Reglamento, y

Xl. La indicacion del criterio de evaluacién y adjudicacion.

Articulo 72. La convocatoria se publicara en el portal oficial de internet del IMPLAN,
y en su caso en el Sistema Electronico. Se enviara para su publicacion en el
Periédico Oficial Organo del Gobierno del Estado, y al menos en uno de los
periédicos de mayor circulacion local.

Se pondra a disposicion de las personas licitantes, copia del texto de la
convocatoria.

Seccion Segunda
De las Bases

Articulo 73. Las bases de las licitaciones publicas tendran un costo de recuperacion
y se pondran a disposicion de las personas interesadas desde la publicacion de la
convocatoria, hasta un dia habil previo al acto de apertura.

Articulo 74. Las Licitaciones Publicas podran ser:

I. Estatales: cuando Unicamente puedan participar proveedoras o proveedores
establecidos y con domicilio fiscal en el estado;

Il. Nacionales: cuando puedan participar proveedoras o proveedores establecidos
en cualquier parte de la Republica Mexicana, con registro en el Padrén, y o

lll. Internacionales: cuando participen tanto proveedoras o proveedores nacionales
como proveedoras o proveedores del extranjero, con registro en el Padron.

Podra negarse la participacion de proveedoras o proveedores extranjeros en
licitaciones publicas internacionales, cuando con el pais del cual sean nacionales
no se tenga celebrado un tratado y/o ese pais no conceda un trato reciproco a las
o los proveedores, bienes o servicios mexicanos.

El Comité determinara los casos en que las licitaciones seran de caracter estatal,
nacional o internacional.

Articulo 75. Las bases para las licitaciones publicas, contendran como minimo, lo
siguiente: [
R /|
I. Los datos de quien convoca, N |
Il. La descripcion completa de los bienes o servicios, incluyendo presentacion, /

unidad de medida, cantidad y, en su caso, informacion ecifica sobre el /| l.

mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion, relacion de\tefacciones que |/
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deban ofertarse; normas que seran aplicables; pruebas que se realizaran;
periodo de garantia y otras opciones adicionales de oferta;

lll. El lugar, plazo y demas condiciones de entrega,;

IV. Las condiciones de pago, asi como la indicacion si se otorgara o no anticipo,
en cuyo caso, debera sefialarse el porcentaje respectivo, el cual no podra
exceder del cincuenta por ciento del importe total del contrato. Las ofertas
deberan formularse en moneda nacional,

V. En los casos en que se determine que las propuestas deberan presentarse en
moneda extranjera, el pago se efectuara en moneda nacional en los términos
que establece la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos;

VI. Los requisitos que deberan cumplir y los poderes con que deberan acreditarse \
quienes deseen participar, asi como la documentacion que habran de presentar; \

VIl. La fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de aclaraciones, siendo
optativa la asistencia de los oferentes;

VIIL. Las instrucciones para la elaboracion y presentacion de las propuestas y la
informacion relativa a las garantias a que se refiere esta ley. Las propuestas
deberan presentarse en idioma espariol,

IX. Las indicaciones para la presentacion de muestras, cuando estas resulten 7
necesarias para la determinacion de ciertas caracteristicas de bienes g
requeridos. '

En todo caso, la o el oferente podra, para mejor ilustrar su propuesta, presentar
muestras, pero no podra reemplazar con estas las especificaciones contenidas
en su oferta;

X. La especificacion que, una vez iniciado el acto de apertura de ofertas, no se
podra negociar ninguna condicion estipulada en las bases ni efectuar
modificacion, o adicion alguna a las propuestas;

Xl. La fecha, hora y lugar para la celebracion del acto de presentacion y apertura
de ofertas, asi como el procedimiento para su realizacion; e

XIl. El sefalamiento de que sera causa de descalificaciéon el incumplimiento de
alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en las bases de licitacion,
asi como la comprobaciéon de que algun oferente ha acordado con otro u otros
los precios de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas oferentes; ;

XIIl. Criterios claros y detallados para la adjudicacion del contrato, asi como para /
la evaluacion de la calidad de los servicios y la forma de comunicacion del fallo;

XIV. El sefialamiento de que si el Comité, lo juzga pertinente se podran hacer

adjudicaciones por partidas, o bien a un solo oferente, o si la adjudicacion se’ "\

hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo a que se refiere |
este Reglamento en cuyo caso deberan precisarse el nimero de fuentes dep
suministro requeridos, el porcentaje que se asignara a cada uno y el porcentaje

diferencial en precio que se considerara; I\
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XV. El procedimiento para la suscripcién del contrato, asi como la indicacién de
que la o el proveedor que no firme el contrato adjudicado por causas imputables
al mismo sera sancionado en los términos de este Reglamento; l

XVI. El procedimiento para la tramitacién de las facturas o recibos; ‘

XVII. Las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacion de los servicios, asi como otras sanciones aplicables;

XVIIl. Las causas por las cuales se podra declarar suspendida, cancelada o ‘
desierta la licitacion. \
La licitacién podra cancelarse por caso fortuito o fuerza mayor, asi como cuando ‘
existan circunstancias debidamente justificadas que, provoquen la extincion de
la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de los | |
servicios, y ||

XIX. El lugar y fecha de elaboracion de las bases de la licitacion y la autorizacion |
del convocante.

Articulo 76. El IMPLAN, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes, podra modificar aspectos establecidos en la convocatoria o en las
bases de la licitacion, cuando menos con cinco dias habiles de anticipacién a la
fecha senalada para el acto de presentacion y apertura de propuestas, debiendo
difundir dichas modificaciones de forma inmediata en el Sistema Electrénico, en su
portal oficial de internet y en los medios impresos en los que se hayan publicado.

Cualquier modificacion a la convocatoria o las bases de la licitacion, incluyendo las
gue resulten de la junta de aclaraciones, formara parte de las mismas y debera se \
considerada por las personas licitantes en la elaboracién de su propuesta.

Las modificaciones que se mencionan en el presente articulo, en ningln caso \_~
podran ser sustanciales. Se consideran cambios sustanciales, de manera /
enunciativa, mas no limitativa:

I. La sustitucion en las caracteristicas de los bienes o servicios convocados
originalmente, y
Il. La adicidn de otros bienes o servicios distintos a los convocados originalmente.

Cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, el ente publico
debera publicar de forma inmediata el acta respectiva en el Sistema Electrénico y
en su portal oficial de internet.

Seccion Tercera
De la Junta de Aclaraciones /

\
N
|

Articulo 77. Se debera realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa ' ‘
\

quienes funjan como licitantes la participacion a la misma. La junta de aclaraciones |/
se llevara a cabo como minimo a los tres dias habiles siguientes & la publicacion de [ /' :
la convocatoria. 3

>3

T
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Articulo 78. Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:

I. El acto sera presidido por la persona servidora publica designada por la
convocante, quien debera recibir asistencia de una persona representante del ‘-
area técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la \
contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y \
planteamientos de las y los licitantes sobre los aspectos contenidos en la \
convocatoria y en las bases;

Il. La o el servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ningtn caso
permitira que como respuesta a las solicitudes de aclaracion se remita al licitante
de manera general a lo previsto en la convocatoria o en las bases de la licitacion
publica. En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracion sea una remisién,
esta debera sefialar el apartado especifico de la misma en que se encuentre la
respuesta al planteamiento; ]

lll. Las personas que pretendan solicitar aclaraciones deberan presentar un
escrito en el que expresen su interés en participar en la licitacién, por si o en
representacion de una o un tercero, manifestando en todos los casos los datos
generales de la persona interesada y, en su caso, de quien funja como

representante; ( )
IV. Las solicitudes de aclaracion podran enviarse a través del Sistema Electrénico, /f
entregarlas personalmente o presentarlas por medios electronicos, a mas tardar

veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones;

V. Al concluir la junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la
celebracion de ulteriores juntas, considerando que entre la Ultima de estas y el
acto de presentacion y apertura de propuestas debera existir un plazo de al
menos tres dias habiles;

VI. De resultar necesario, la fecha sefnalada en la convocatoria y en las bases para
realizar el acto de presentacion y apertura de propuestas podra diferirse, y

VII. De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar
los cuestionamientos formulados por las personas interesadas y las respuestas
de la convocante. En el acta correspondiente a la Gltima junta de aclaraciones se
indicara expresamente esta circunstancia.

Seccion Cuarta
Del Acto de Apertura y Presentacion de Propuestas

N\ Articulo 79. El acto de presentacién y apertura de propuestas debera llevarse a
\ cabo dentro de los diez dias habiles siguientes a la celebracion de la dltima junta de /|
\ aclaraciones. \
AN I
\) Este plazo podra disminuirse o prorrogarse con la aprobaciomgdel Comité, siempre | JQ ]
y cuando existan razones justificadas, estas se encuehiren debidamente /' /
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acreditadas por el area requirente y ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes.

En ningln caso la reduccion del plazo debera representar un término inferior a tres .’
dias habiles contados a partir de la celebracion de la Gltima junta de aclaraciones.

Articulo 80. El acto de presentacion y apertura de propuestas, se llevara a cabo
conforme a lo siguiente: '

I. Se efectuara el registro de personas participantes y realizara las revisiones y
preliminares a la documentacion distinta a la propuesta;

Il. La entrega de propuestas se hara en sobres cerrados, en uno se presentara la
propuesta técnica y en otro la propuesta econémica. La documentacion distinta
a las propuestas podra entregarse, a eleccion de la persona licitante, dentro o
fuera de los sobres que las contengan;

lll. Se procedera a la apertura de las propuestas técnicas y se desecharan aquellas
que hubieren omitido alguno de los requisitos o documentos exigidos. Las
propuestas desechadas permaneceran bajo custodia de la convocante al menos
quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo

de la licitacion; (4
IV. Terminada la etapa técnica, se procedera a la apertura de los sobres que - /L
contengan las propuestas econdmicas de las personas licitantes cuyas
propuestas técnicas han sido aceptadas, y se manifestara para todos los y las
presentes el importe de las propuestas que cumplan y contengan los documentos
y requisitos exigidos, y TN
V. Se fijara la fecha, hora y lugar para la emision del fallo, lo que debera qued '
comprendido dentro de los quince dias habiles contados a partir de la fecha de
acto de presentacion y apertura, pudiéndose diferir por una sola vez hasta por
cinco dias habiles mas.

Durante este periodo se realizara una evaluacién detallada de las propuestas ~
aceptadas. Tratdndose de licitaciones presenciales, las personas participantes
rubricaran todas las propuestas aceptadas.

En cualquier caso, los sobres que contengan las propuestas aceptadas quedaran (

- - - = » - ,’ll
bajo custodia de la convocante hasta la emision del fallo. El area requirente BZ
conservara copia de estos documentos por el plazo de un afo.

Articulo 81. De todo lo previsto en el articulo anterior, se levantara un acta, en la
que se hara constar los datos para la emisién del fallo, las propuestas aceptadas y
sus importes, asi como aquellas que hubiesen sido rechazadas y las causas que lo
motivaron.

/]

|
N |
Articulo 82. Dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una propuesta \‘1-‘ f
sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sogiedad en caso de :
personas morales; para tales efectos, en la propuesta y en el contrato se"

Z
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estableceran con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la
manera en que se exigira su cumplimiento. En este supuesto la propuesta debera
ser firmada por el o |la representante comun que para ese acto haya sido designado
por el grupo de personas, ya sea autégrafamente o por los medios de identificacion
electronica autorizados por el Instituto.

Cuando la propuesta conjunta resulte derivada del fallo de un contrato, dicho
instrumento debera ser firmado por el o la representante legal de cada una de las
personas participantes en la propuesta, a quienes se considerara, para efectos del
procedimiento y del contrato, con responsabilidad solidaria o mancomunada, segun
se establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la propuesta conjunta
puedan constituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las
obligaciones previstas en el convenio de propuesta conjunta, siempre y cuando se
mantengan en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

El Reglamento de la Ley definira los requisitos y la forma en que podran presentarse
propuestas conjuntas.

Seccién Quinta i)
De la Evaluacion de las Propuestas

Articulo 83. Para la evaluacion de las propuestas aceptadas, se debera utilizar el
criterio indicado en la convocatoria y en las bases de la licitacion.

Antes de la evaluacion técnica, se podra analizar las propuestas econdmicas a fi
de desechar aquellas cuyo importe exceda el monto de la suficiencia presupuesta
programada para la contratacion. =

En todos los casos, se debera verificar que las propuestas cumplan con la /
informacion, documentos, condiciones y requisitos solicitados en la convocatoria y
en las bases de la licitacion.

La utilizacion del criterio de evaluaciéon binario, mediante el cual se adjudica a la
persona que cumpla los requisitos establecidos por la convocante y oferte el precio
mas bajo, sera aplicable cuando no sea necesario utilizar los criterios de puntos y
porcentajes o de costo beneficio. /

/

Cuando se requiera obtener bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el
uso de caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién tecnolégica,
deberan utilizar el criterio de evaluacion de puntos y porcentajes o de costo /|
beneficio, conforme a los parametros establecidos por el Reglamento de la Ley. '

~ Articulo 84. Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacion de , \
\\ las propuestas y agilizar la conduccion de los actos de.la licitacion, asi como || }
cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si o deficiencia en su \,-}
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contenido no afecte la solvencia de las propuestas, no seran objeto de evaluacion y
se tendran por no establecidas.

La inobservancia por parte de las personas licitantes respecto a dichas condiciones
0 requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de Ia propuesta, se
consideraran:

I. Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse:;

Il. El omitir aspectos que puedan ser subsanados con informacién contenida en Ia
propia propuesta técnica o econémica;

lll. El no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clarala
informacién requerida, y

IV. El no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro %
que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta
presentada.

\

En ningin caso podran suplir o corregir las deficiencias de las propuestas
presentadas.

\

Articulo 85. Una vez hecha la evaluacién de las propuestas, el contrato se
adjudicara a la persona licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los
requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la convocatoria y en las
bases de la licitacién, y por tanto garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de 2
las obligaciones respectivas y, en su caso:

I. La propuesta haya ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando este resulte
conveniente y aceptable. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del
precio conveniente podran ser desechados por la convocante, y

Il. De no haberse utilizado la modalidad mencionada en la fraccién anterior, la
propuesta haya obtenido el mejor resultado en la evaluaciéon de puntos y
porcentajes, o bien, de costo beneficio.

En caso de existir igualdad de condiciones, se podra dar preferencia a las empresas _
locales y, en su caso, a aquellas que integren el sector de micro, pequefias y
medianas empresas. /

De subsistir el empate entre las personas del sector antes sefalado, la adjudicacion
se efectuara a favor de la o el licitante que resulte ganador del sorteo que se realice Ui‘
en términos del Reglamento de la Ley. J \

Seccion Sexta
- Del Fallo
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Articulo 86. El Comité emitira un fallo, el cual debera contener lo siguiente:

I. La relacion de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econémicas que sustentan tal determinacién e
indicando los puntos de la convocatoria o de las bases gue en cada caso
incumpla; ‘

Il. La relacién de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en )\
lo general dichas propuestas. Se presumira la solvencia de las propuestas,
cuando no se sefiale expresamente incumplimiento alguno;

lll. Nombre de la o las personas licitantes a quien se adjudica el contrato y, en su
caso, la indicacion de las partidas, conceptos y montos asignados a cada licitante;

IV. Los razonamientos que motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios
previstos en la convocatoria y en las bases:

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias vy,
en su caso, la entrega de anticipos, y

VI. Nombre, cargo y firma de quien lo emite, sefialando sus facultades de acuerdo
con las disposiciones aplicables.

i
Asimismo, se indicara el nombre y cargo de quienes sean personas responsables B /ﬁ
de la evaluacion de las propuestas.

En caso de que se declare desierta la licitacién o alguna partida, se sefalaran en el
fallo las razones que lo motivaron.

En el fallo no se debera incluir informacién reservada o confidencial, en los término
de las disposiciones aplicables.

Se dara a conocer el fallo en junta publica a la que libremente podran asistir las
personas licitantes que hubieran presentado propuesta, entregandoseles copia del
mismo y levantandose el acta respectiva.

Asimismo, el contenido del fallo se difundira a través del Sistema electrénico el
mismo dia en que se celebre la junta publica. A las personas licitantes que no hayan |
asistido a la junta publica, se les enviara por correo electrénico un aviso |/
informandoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicién en el Sistema Y,
Electrénico.

Con la notificacién del fallo, las partes se obligan a la realizacion del contrato que
ha sido adjudicado, por lo que deberan firmarlo en la fecha y términos sefalados. —

. . ~ o 2 - /
Contra el fallo procedera el recurso de inconformidad en los términos que senala |\ |
este Reglamento. \l

11
Articulo 87. Cuando se advierta en el fallo la existencia un error aritmético,/ Y
mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que no afect®\el resultado de la
evaluacion realizada, dentro de los cinco dias habiles siguientes\a su notificacion y
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siempre que no se haya firmado el contrato, el(a) Subdirector(a) Administrativo(a),
procedera a su correccion, con la intervencion de quien tenga superioridad
jerarquica, aclarando o rectificando el mismo mediante el acta administrativa
correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originaron y las
razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a las personas
licitantes que hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo
copia de la misma al Organo Interno de Control, dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo .
dispuesto en el parrafo anterior, la o el servidor publico responsable dara vista de L
inmediato al Organo Interno de Control, a efecto de que, previa intervencién de

oficio, se emitan las directrices para su reposicion. X

Articulo 88. Las actas de la junta de aclaraciones, del acto de presentacion y «.
apertura de propuestas, y de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo seran
firmadas por las y los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de

alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar /
una copia a dichas personas asistentes, y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar 7#,
del acta correspondiente en los estrados y en un lugar visible al que tenga acceso
el publico, del area responsable del procedimiento de contratacion, por un término
no menor de cinco dias habiles.

La persona ftitular de la citada area dejara constancia en el expediente de la
licitacién, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso d
referencia.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en el Sistema Electrénico para lj
efectos de su notificacion a las y los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho —
procedimiento sustituira a la notificacion persona.

Articulo 89. Se procedera a declarar desierta una licitacion, cuando la totalidad de
las propuestas presentadas no rednan los requisitos solicitados o los precios de  /
todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resulten aceptables.

En los casos en que no existan proveedoras o proveedores nacionales, en las
politicas, criterios y lineamientos podra establecerse un porcentaje menor al
utilizado para determinar el precio no aceptable, sin que el mismo pueda ser inferior /
al cinco por ciento. Los resultados de la investigacion y del calculo para determinar

la inaceptabilidad del precio ofertado se incluiran en el fallo.

. Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la necesidad
" de contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion, los entes
publicos deberan emitir una segunda convocatoria.

C_;__H;-“' __N
—
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Si realizada la segunda convocatoria se declara desierta la licitacion, previa
dictaminacion el Comité, podra adjudicarse directamente el contrato al licitante que
reuna el mayor nimero de requisitos solicitados, entre los participantes.

Tratandose de licitaciones en la que una o varias partidas se declaren desiertas, por
no haberse recibido propuestas satisfactorias se podra proceder a celebrar una
nueva licitacion solo respecto a esas partidas, o bien, un procedimiento de invitacion
a cuando menos tres oferentes o adjudicacion directa, seguin corresponda.

Articulo 90. Hasta antes del acto de presentacion y apertura de propuestas, el
Comité, podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en estas,
cuando existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir
los bienes, arrendamientos o servicios, o que de continuarse con el procedimiento
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al ente puablico solicitante, salvo que se
trate de caso fortuito o fuerza mayor, lo cual podra ser en cualquier tiempo.

La determinacion de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos, debera
precisar el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara del conocimiento
de las personas licitantes, y no sera procedente contra ella recurso alguno, sin
embargo, los licitantes podran interponer la inconformidad en términos de es{é"

Reglamento.

S |
Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, se cubriran a las y los \]‘7\7
licitantes los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables, estén /
debidamente comprobados, se relacionen directamente con la operacion

correspondiente y que estos sean procedentes conforme a lo dispuesto por el
Reglamento de la Ley.

Capitulo Quinto /
De las Compras Consolidadas

Articulo 91. ElI IMPLAN, previa autorizacion del Comité, podra utilizar el
abastecimiento simultaneo a efecto de distribuir entre dos o mas proveedoras o
proveedores las partidas de bienes, servicios o arrendamientos, cuando asi se haya
establecido en el procedimiento que corresponda de los sefialados en la
convocatoria y bases de licitaciéon respectiva.

Las propuestas que gocen de este beneficio seran en todo caso, aquellas que se
encuentren en un rango del cinco por ciento respecto de la propuesta solvente mas
baja, misma que servira como precio base de los bienes o servicios que seK\\i.f'
adjudiquen. -\ d \“
\

Se podra adquirir bienes o servicios a precios unitarios, en |
abastecimiento simultaneo, cuando asi lo hayan establecido en el ‘procedimiento
que corresponda, de los sefialados en este Reglamento.
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Articulo 92. Cuando el IMPLAN requiera la adquisiciéon o arrendamiento de bienes
muebles y la prestacion de servicios de cualquier naturaleza que sean de uso
generalizado se instrumentara un solo procedimiento de contratacion, para la
adquisicion o contratacion de éstos a través del Comité.

Articulo 93. La Junta, determinara los bienes y servicios de uso generalizado, que
se podran adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada con el objeto de
obtener las mejores condiciones posibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, asistencia técnica, servicios de mantenimiento,
garantias locales y demas circunstancias pertinentes.

Articulo 94. El Comité, establecera los instrumentos de funcionamiento y del control
del sistema de operaciones consolidadas.

Articulo 95. Se podra celebrar convenios de colaboracion administrativa, que’
permitan la adquisicion y contratacion en forma consolidada de bienes y servicios
de uso generalizado.

Titulo Sexto
De las Excepciones a la Licitacion Publica

Capitulo Unico .

De Ia Invitacion Cuando Menos Tres Proveedores y la Adjudicacion Directa

Articulo 96. Se podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion
publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion a cuando
menos tres personas proveedoras o de adjudicacion directa.

La seleccion del procedimiento de excepcion que realicen los entes publicos debera
fundamentarse y motivarse.

Segun las circunstancias que concurran en cada caso, se deberan justificar las
excepciones en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad,

honradez y transparencia que resulten procedentes para obtener las mejores

condiciones para el Instituto.

El acreditamiento de los criterios en los que se funda, asi como la justificacion de
las razones en las que se sustente el ejercicio de la excepcién, deberan constar por

escrito y ser firmados por la persona titular del area usuaria o requirente de los. /

bienes o servicios.

En los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas proveedoras el \
escrito debera estar acompanado de:

a. Los nombres y datos generales de las o los proveedores que ‘se invitaran.

Tratandose de adjudicaciones directas, debera:
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b. Indicarse el nombre y datos generales de la persona a quien se propone
realizarla.

En ambos procedimientos, debera acompafarse la investigacion de mercado que
sirvié de base para su seleccién.

En cualquier supuesto se debera invitar a proveedoras o proveedores que cuenten
con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o
profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a
celebrarse.

Articulo 97. Se podra contratar a través de los procedimientos de invitacion a /A
cuando menos tres personas proveedoras o de adjudicacion directa, cuando se \
presente alguno de los siguientes supuestos:

I. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente Py
razonables, o bien, que en el mercado exista una sola persona oferente; = B
Il. Peligre o se altere la vida de las personas, el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona
o regién del estado, como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor,
0 que por estas mismas causas no sea posible obtener bienes o servicios /
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido pare(
atender la eventualidad de que se trate;

lll. En estos supuestos, las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo % )‘“‘>
estrictamente necesario para afrontar la eventualidad, il
IV. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales /

importantes, cuantificados y justificados, siempre que estas circunstancias
no sean resultado de una falla de planeacién adecuada, conforme a las
disposiciones aplicables;

V. Su contratacion mediante el procedimiento de licitacién publica ponga en
riesgo la seguridad publica;

VI. No quedan comprendidos en este supuesto los requerimientos
administrativos que no estén relacionados directa y exclusivamente con la /
preservacion de la seguridad publica; k |

VII. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacién publica, en ‘
cuyo caso se podra adjudicar a la persona licitante que haya obtenido el
segundo, tercero o ulteriores lugares sucesivamente, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la propuesta inicialmente adjudicada no

RN sea superior a un margen del cinco por ciento; \

\\\ \ VIIl. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado‘\" 1

\\j mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar aI ‘
\ segundo o ulterior lugar sucesivamente, dentro del referido margen,; 1

IX. Se haya declarado desierta una licitacion publica, siempre gue se mantengan
los mismos requisitos establecidos en las convocatorias cuys incumplimiento

r
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haya sido considerado como causa de desechamiento porque afecta
directamente la solvencia de las propuestas;

X. Se ftrate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos, semiprocesados o semovientes, que tengan que ser
utilizados de forma inmediata;

Xl. Se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra ser
mayor al que se determine mediante avallo que se practique conforme a las
disposiciones aplicables, el cual debera ser expedido dentro de los seis
meses previos por perito certificado y registrado;

XIl. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica, siempre que estos
sean realizados por ella misma, sin requerir de la utilizacion de mas de una
persona especialista o con conocimientos técnicos; :

XIlll. Se trate de servicios de mantenimiento correctivo de bienes en los que no
sea posible precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o
determinar las especificaciones correspondientes; g

XIV. Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un contrato  (_ /
marco;

XV. Los servicios relacionados a gasto de ceremonial, congresos, convenciones
y exposiciones;

XVI. Los servicios contratos directamente con la persona que posee la titularidad
o el licenciamiento exclusivo de patentes vigentes, derechos de autoria, u/”
otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte, o L( »

XVIl. Cuando existan razones justificadas para la adquisicion o prestacion de \\:)
servicios especificos con persona determinada o marca especifica. g\
////

No quedaran comprendidos en los supuestos a que se refiere este articulo los
requerimientos administrativos que tenga el IMPLAN, conforme a lo dispuesto por
el Reglamento de la Ley.

La dictaminacion sobre la procedencia de la contratacion y de que esta se ubica en
alguno de los supuestos contenidos en este articulo estara a cargo del Comiteé,
conforme al procedimiento establecido por el Reglamento de la Ley. !

Las contrataciones a que se refiere este articulo se realizaran preferentemente a
través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas proveedoras.

Articulo 98. Se podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de invitacion a cuando
menos tres personas proveedoras o de adjudicacion directa, cuando el importe de
la operacidon no exceda los siguientes montos: W

. En adjudicaciones directas, el monto no podra exceder la cantidad de treinta / \*.‘I
y seis veces el valor anual de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente |
por cuenta presupuestal, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, o

Il. En invitaciones a cuando menos tres personas proveedoras, el monto no

‘ A
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Unidad de Medida y Actualizacion vigente por cuenta presupuestal sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado.

Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la
cantidad de trescientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
vigente, se debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas
condiciones, que se hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacion,
y consten en documento en el cual se identifiquen indubitablemente a la o el
proveedor oferente.

Tratandose de adjudicaciones directas relacionadas con la contrataciéon de

medicamentos e insumos para la salud requeridos por el sector publico de salud, el -

monto no podra exceder de cincuenta y cuatro veces el valor anual de la Unidad de
Medida y Actualizacion.

Articulo 99. La suma de las operaciones por cuenta presupuestal que se realicen
al amparo del articulo anterior, no podra exceder del veinte por ciento del
presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado al IMPLAN en
cada ejercicio presupuestario.

Agotado lo anterior, el IMPLAN no podra llevar a cabo procedimientos de
contratacion con base a lo dispuesto por el articulo que antecede, hasta en tanto no
ejerza un nuevo presupuesto.

’

Articulo 100. La Junta de Gobierno del Instituto, podra autorizar el fincamiento de /~

pedidos o la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios en Io#

siguientes casos: %

I. Cuando se realicen con fines de seguridad;
ll. Cuando peligre la integridad de los habitantes del municipio, y
lll. Cuando sea necesario salvaguardar los intereses del municipio.

El(a) titular del IMPLAN establecera las medidas de control que estime pertinentes
para el debido cumplimiento de esta accion.

Articulo 101. EI IMPLAN, a mas tardar dentro de los primeros diez dias habiles de
cada mes, enviara un informe a su 6rgano interno de control, en el que referiran las
operaciones que, por excepciones a la licitacion publica, fueron autorizadas en el
mes calendario inmediato anterior, acompafiando los dictamenes y las copias de las
actas correspondientes.

Articulo 102. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
proveedoras se sujetara a lo siguiente:

l. Se difundira la invitacién en el Sistema Electronico y en el portal oficial de
internet, las bases tendran un costo y estaran
interesados a partir de la fecha de publicacion de la convgsatoria y, hasta dos
dias habiles previos al acto de presentacion y apertura de\propuestas;
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. Se invitara a un minimo de tres oferentes, dando preferencia a aquellos que
estén inscritos en el padrén respectivo;

lll. El acto de presentacion y apertura de propuestas podra hacerse sin la
presencia de las y los correspondientes licitantes, pero invariablemente se
invitara a una o un representante del Organo Interno de Control:

IV. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un
minimo de tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente. En caso
de que no se presenten el minimo de propuestas sefialado en el parrafo
anterior, se debera declarar desierta la invitacion;

V. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada
operacion atendiendo al tipo de bienes, arrendamientos o servicios
requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta.

VI. Dicho plazo no podra ser inferior a cinco dias habiles a partir de gue se
entrego la dltima invitacion, y /2(

VIl. A las demas disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables a la
licitacion publica.
En cualquier caso, el Comité debera presentar al menos dos personas proveedoras
para que estas sean invitadas al procedimiento.

En el supuesto de que un procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas proveedoras haya sido declarado desierto, la persona titular del area'
responsable de la contratacion del IMPLAN debera sujetarse al procedimiento de

licitacion publica. \\;
Articulo 103. Se observara, en la realizacion de las adquisiciones o arrendamientos

de bienes o en la contratacion de servicios por adjudicacion directa, el siguiente 2
procedimiento:

I En las solicitudes de cotizacion se indicaran como minimo, la descripcién y
cantidad de los bienes o servicios requeridos, lugar y plazo de entrega, y /
forma de pago, y /

Il. Las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles y la contratacion de
servicios se efectuaran en su caso, previa dictaminacion de su comité de
adquisiciones, y la adjudicacion se hara conforme a los criterios sefialados ,f‘:_
en este capitulo. ;’ \

La Junta de Gobierno del Instituto podra autorizar al area requirente, la realizacion ]
del procedimiento de adjudicacion directa, siempre y cuando se ajuste a los \
supuestos previstos en el presente Reglamento.

Titulo Séptimo
De los Contratos

41




& IMPLAN

Instituts Municipa! de Plancacidn para Bahia de Banderas

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 104. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
debera pactarse preferentemente la condicién de precio fijo. Solo en casos
justificados se podra pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios,
de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste que determine la convocante
previamente a la presentacion de las propuestas.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato o pedido se presenten
circunstancias supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que
provogquen directamente un aumento o reduccién en los precios de los bienes o
servicios ain no entregados o prestados o aln no pagados, y que por tal razén no

pudieron haber sido objeto de consideracion en la propuesta que sirvié de base para'

la adjudicacion del contrato correspondiente, el IMPLAN debera reconocer
incrementos o requerir reducciones, de conformidad con las disposiciones que, en
su caso, emita la Junta de Gobierno del Instituto o Subdireccién Administrativa.

Las circunstancias supervinientes a que se refiere el parrafo anterior deberan estar
debidamente acreditadas.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran las
incrementos autorizados.

El IMPLAN, con la aceptacion de la o el proveedor, podra realizar modificaciones a
los contratos o pedidos hasta en un veinte por ciento de la cantidad o presupuesto
maximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando para su pago el
presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato, siempre que no
resulte un incremento en el monto maximo total del contrato.

Articulo 105. El contrato o pedido, contendra, en lo aplicable, lo siguiente:

I. El nombre, denominaciéon o razén social del IMPLAN;

ll. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo Ila
adjudicacién del contrato;

lll. Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el
compromiso derivado del contrato;

IV. Acreditacion de la existencia y personalidad de la o el licitante adjudicado; .

V. La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios
objeto del contrato adjudicado a cada una de las personas licitantes en ef
procedimiento, conforme a su propuesta;

VL. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en que se determinara el imparte total,




%IMPLAN

Irstitutn Municiga! de Planescidn sara Bahia de Banderas

expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se utilizaran en dicha
férmula;
VIIl.En el caso de arrendamiento, la indicacion de si este es con o sin opcién a
compra;

IX. Los porcentajes o montos de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los
cuales no podran exceder del cincuenta por ciento del monto total del
contrato;

X. Porcentaje, numero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizaciéon de
los anticipos que se otorguen;

XI. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos, el cumplimiento

del contrato, la calidad de los servicios y los vicios ocultos; (%

XIl. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

Xlll.Moneda en que se cotiz6 y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser
en pesos mexicanos o moneda extranjera de acuerdo a la determinaciéon de
la convocante;

XIV. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o
servicios, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;

XV. Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse;

XVI. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en
este Reglamento; =

XVIL. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara
la devolucion y reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad, vicios
ocultos y cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin
que las sustituciones impliquen su modificacion;

XVIIl. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a /
otras disposiciones sea necesario contar para la adquisicién o arrendamiento
de bienes y prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento del IMPLAN; f

XIX. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a las o los proveedores;

XX. La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de derechos

inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo de la

persona licitante o proveedora segun sea el caso. AN

N\

\

Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes
a la propiedad intelectual que se deriven de consultorias, asesorias, estudios }}
e investigaciones, invariablemente se constituiran a favor del ente publico,

segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables; { f

\

Los procedimientos para resolucion de controversias, distintos al
procedimiento de conciliacion previsto en La Ley, y U

N
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XXII. Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacion e
invitaciones a cuando menos tres personas proveedoras, asi como los
relativos al tipo de contrato de que se trate.

Para los efectos de este Reglamento, la convocatoria a la licitacion, las bases, el
contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes con sus
derechos y obligaciones.

Articulo 106. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan 1
modificar las condiciones previstas en la convocatoria y en las bases de la licitacion
y sus juntas de aclaraciones. En caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en

adjudicado a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo,
en la convocatoria a la licitacion publica o, en su defecto, dentro de los diez dias
habiles siguientes al de la citada notificacion.

Si la persona interesada no firma el contrato por causas imputables a la misma,
conforme a lo senalado en el parrafo anterior, el IMPLAN debera convocar un nuevo
procedimiento. En casos de urgencia y en tanto es posible llevar a cabo un segundo
procedimiento, el ente publico podra adjudicar el contrato a la persona participante~ ™
gue haya obtenido el segundo lugar de la primera licitacion, siempre que |
diferencia en precio con respecto a la propuesta inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del cinco por ciento.

éstas. ‘
Articulo 107. La notificacion del fallo obligara al IMPLAN y a la o el licitante %

Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante /
puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar dentro

del margen del cinco por ciento de la puntuacién, de conformidad con lo asentado

en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este altimo no

acepte la adjudicacion.

Articulo 108. El o la licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara
obligado a suministrar los bienes, arrendamientos o prestar el servicio, si el ente
publico, por causas imputables al mismo, no firma el contrato. En este supuesto, el
ente publico, a solicitud escrita de la persona licitante, cubrira los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta,
siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con la licitacion de que se trate.

El atraso del IMPLAN en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha |
de cumplimiento de las obligaciones a cargo de la o el proveedor. [

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran seg\’,'
transferidos por la o el proveedor en favor de otra persona, gon excepcion de los || k
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consgntimiento del ente U

publico de que se trate.
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Articulo 109. El IMPLAN podra celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

l. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendarr,
o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion
o el arrendamiento. En el caso de servicios, se establecera el plazo minimo y
maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse. La cantidad, presupuesto o plazo minimo no podra ser
inferior al sesenta por ciento de la cantidad, presupuesto o plazo maximo;

Il. En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para los entes
publicos, la cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser
inferior al sesenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo
establecido. Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los que \
requieren un proceso de fabricacion especial determinado por el ente publico.

No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible
producir los bienes, y P

lll. Se hara una descripcion completa de los bienes, arrendamientos o servicios f_.;

con sus correspondientes precios unitarios. "

Articulo 110. Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos a que
se refiere este Reglamento deberan garantizar:

I Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse
por la totalidad del monto de los anticipos; (- R
Il. El cumplimiento de los contratos, y N
lll. El saneamiento para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios Y perjuicios y ey
calidad de los servicios. %

Para los efectos de las fracciones Il y I, de este articulo el IMPLAN fii jjara los / |
criterios, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el plazo o fecha
previstos en la convocatoria y en las bases de la licitacion; en su defecto, a mas
tardar dentro de los diez dias habiles siguientes a la firma del contrato, salvo que la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realice dentro del citado
plazo.

La garantia correspondiente a los anticipos se presentara previamente a la entrega
\ de estos, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

\'\\\ La garantia de saneamiento para el caso de eviccién, vicios ocultos y dafios y/
\  perjuicios, se otorgara previamente al acto de recepcion de los bienes o servicios.

este Reglamento s 1
celebren con éste.| |

" Articulo 111. Las garantias que deban otorgarse conforme
constituiran a favor del IMPLAN, cuando los actos o contratos

[
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Articulo 112. La fecha de pago a la o el proveedor, estipulada en los contratos, |
quedara sujeta a las condiciones que establezcan los mismos, sin embargo, no '
podra exceder de veinte dias habiles contados a partir de la entrega de la factura |
respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos |
del contrato.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo anterior, el |
IMPLAN, a solicitud de la o el proveedor, debera pagar gastos financieros conforme \|
a la tasa que seré igual a la establecida por la Ley de Ingresos correspondiente en
los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan
sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias habiles desde que se
vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la persona proveedora.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido la o el proveedor, este debera
reintegrar dichas cantidades mas los intereses correspondientes, conforme a lo
sefalado en el parrafo anterior. Los intereses se calcularan sobre las cantidades )
pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias habiles desde la fecha /ﬂ
del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a —/
disposicion del IMPLAN.

En caso de que por causas imputables a la o el proveedor exista la rescision del
contrato, este debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos que
haya recibido mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en este
articulo. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado v/
pagos progresivos efectuados y se computaran por dias habiles desde la fecha de
su entrega, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion del IMPLAN.

EI IMPLAN, debera establecer en sus politicas, criterios y lineamientos que el pago
alas o los proveedores se realice preferentemente a través de medios electrénicos,
por lo que Unicamente en casos excepcionales se podra permitir el pago a través
de cualquier otro medio.

Articulo 113. El IMPLAN podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible,

por razones fundadas, explicitas y con aprobacién del Comité, acordar el incremento ‘

del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el treinta por ciento del monto o cantidad |
de los conceptos o volumenes establecidos originalmente en los mismos, y el precio /
de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente. . \

- Tratandose de contratos en los que se incluyan dos o mas partidas, el porcentaje a\ly, '\
que hace referencia el parrafo anterior se aplicara para cada und.de ellas.

\

\_,‘
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Cuando las o los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que
les impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades
pactadas en los contratos, el IMPLAN podra modificarlos mediante la cancelacién
de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando
no rebasen el diez por ciento del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito por parte del
IMPLAN; los instrumentos legales respectivos seran suscritos por el(a) Director(a) L
del IMPLAN, en ausencia por la Subdirectora Administrativa. '

El IMPLAN se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a una o un proveedor comparadas con
las establecidas originalmente.

R

Articulo 114. El IMPLAN debera pactar penas convencionales a cargo de la o el
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la
prestacion del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcién de los bienes o servicios ,
no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que se pactare = :
ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

Las o los proveedores quedaran obligados ante el IMPLAN a responder de los
defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados
en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable. Q

Las personas proveedoras cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a
la ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacién de bienes objeto de un
contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los precios pactados, ni
cualquier otra modificacion al contrato.

Articulo 115. El IMPLAN podra en cualquier momento rescindir administrativamente
los contratos cuando la o el proveedor incurra en incumplimiento de sus
obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

I.  Se iniciara a partir de que a la o el proveedor le sea comunicado por escrito
el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes; .
Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el IMPLAN \
contara con un plazo de quince dias habiles para resolver, considerando los \ .\
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer la o el proveedor. La ‘ﬂ."‘_t

determinacion de dar o no por rescindido el contrato depera ser debidamente N
fundamentada, motivada y comunicada a la o el proveedor dentro de dicho

plazo, y \

=S
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lll. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar el ente publico por
concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento
de la rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion, el IMPLAN, bajo su responsabilidad,
podra suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere
entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara
sin efecto, previa aceptacion y verificacion del ente publico de que continda vigente
la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales H
correspondientes.

El IMPLAN podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el {/
procedimiento advierta que la rescisién del contrato pudiera ocasionar algin dafio

o afectacién a las funciones que tiene encomendadas; en este supuesto, debera
justificar que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, el IMPLAN establecera con la o el proveedor /’
otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio
del procedimiento.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacién de los
servicios, o el procedimiento de rescision se ubique en un ejercicio fiscal diferente
a aquel en que hubiere sido adjudicado el contrato, el IMPLAN podra recibir los
bienes o servicios, previa verificacion de que continGa vigente la necesidad de los
mismos y se cuenta con disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente,
debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente
pactados.

Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.

Articulo 116. EI IMPLAN podra dar por terminados anticipadamente los contratos | |
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al
estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, cgn N\
motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida porla |
Funcién Puablica o autoridad competente. '

‘\\ -\ - i\ \
Y. N\, En estos supuestos el IMPLAN reembolsara a la o el proveedor los gastos no‘\‘ l

\ recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén N\
\_ |\ debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato !V |
~ correspondiente.
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Articulo 117. El IMPLAN estara obligado a mantener los bienes adquiridos o
arrendados en condiciones apropiadas de operacién y mantenimiento, asi como
vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, el IMPLAN, en los contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios, deberan estipular las condiciones que garanticen su
correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencién de una pdéliza de
seguro por parte de la o el proveedor, que garantice la integridad de los bienes hasta
el momento de su entrega y, de ser necesario, la capacitacion del personal que
operara los equipos.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la \
utilizacién de equipo propiedad de la o el proveedor, podra realizarse siempre y

cuando en la convocatoria a la licitacion se establezca que a quien se adjudique el

contrato debera proporcionar el citado equipo sin costo alguno para el IMPLAN

durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

fuerza mayor, el ente publico, bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion
del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido
efectivamente prestados y, en su caso, se reintegraran los anticipos no amortizados.

Articulo 118. Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de //

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al IMPLAN, previa peticion Y/
justificacion de la o el proveedor, este reembolsara a la persona proveedora los!
gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspensién, ~_| \_/
siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se ﬂ‘\;
relacionen directamente con el contrato. ik

o
r

~
En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el

plazo de suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada de
contrato.

Seccion Primera
De los Contratos Abiertos

Articulo 119. A efecto de que el IMPLAN pueda adquirir, arrendar bienes o contratar
servicios por una cantidad, presupuesto o plazo minimo y maximo, podran celebrar
contratos abiertos, los cuales podran adjudicarse a través de licitacion pablica o por
invitacion a cuando menos tres oferentes. J
Articulo 120. A efecto de celebrar contratos abiertos, el IMPLAN debera determina J
lo siguiente: A\

la cantidad minima | | \
upuesto minimo y

\

I. Eltipo de procedimiento adquisitivo que se debera utiliz

y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el pr
§
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maximo que podra ejercerse en la adquisicion o en el arrendamiento; En el
caso de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la
prestacion, y el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

Il. En ningln caso, el presupuesto por ejercer podra ser inferior al sesenta por
ciento del presupuesto que se hubiese destinado para el procedimiento y, la
cantidad minima de bienes por adquirir o arrendar no podra ser inferior a
dicho porcentaje;

lll. Se anexara al contrato el programa de suministro correspondiente, con las
cantidades minimas y maximas de cada bien o tipo de servicio y sus
respectivos precios unitarios. Dicho contrato, tendra una vigencia que no
excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquél en que se suscriba;

IV. La o el proveedor suministrara los bienes y servicios a peticién expresa del
IMPLAN, en las cantidades y fechas que éste determine, y

V. La garantia de cumplimiento del contrato debera amparar la totalidad del
periodo de tiempo programado y el presupuesto maximo estimado.

Titulo Octavo
De la Informacion y Verificacion
Capitulo Primero
De la Informacion

Articulo 121. La forma y términos en que el IMPLAN debera remitir a su érgano
interno de control la informacion relativa a los actos y los contratos materia de este
Reglamento, seran establecidos de manera sistematica y coordinada por el mismo
en el ambito de sus respectivas atribuciones.

El IMPLAN conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion e
informacién comprobatoria de los actos y contratos materia de este Reglamento,
cuando menos por un lapso de diez afios contados a partir de la fecha de su
recepcion. Tratdndose de la documentacién e informacion contable se estara en lo
dispuesto por las disposiciones legales aplicables.

Las propuestas desechadas durante la licitaciéon publica o invitacion a cuando
menos tres personas proveedoras, podran ser devueltas a las o los licitantes que lo

soliciten, una vez transcurridos quince dias habiles a partir de la fecha en que se dé

a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en
cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la

inconformidad e instancias subsecuentes. A\

\
Articulo 122. El IMPLAN en su pagina oficial contar4d con un apartado de\\\

\

_informacién puablica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios, en el cual deberan incorporar la informacion que por Ley se encuentran
obligados a transparentar.
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Dicho apartado tendra los siguientes fines:

I.  Contribuir a la generacion de una politica general en el IMPLAN en materia
de contrataciones;

Il. Propiciar la transparencia, seguimiento y consulta de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, y

lll. Generar la informacién necesaria que permita la adecuada planeacién,
programacion y presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como su
evaluacion integral.

Articulo 123. El apartado a que se refiere en el articulo anterior, contendra por lo
menos la siguiente informacion:

I. El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios; |
ll. El Padrén de Proveedores;
lll. La informacion derivada de los procedimientos de contratacién, en los
términos de este Reglamento;
IV. Las notificaciones y avisos relativos a los procedimientos de contratacion:
V. Los datos de los contratos suscritos, en los términos de la legislacion
aplicable a la transparencia y acceso a la informacion;
VL. El registro de las personas proveedoras sancionadas;
VIl. Las justificaciones de los procedimientos de adjudicacion directa e invitacion
a cuando menos tres personas proveedoras;
Vlil.Los nombres de las y los funcionarios responsables de cada uno de los /
procedimientos de contratacion, y |
IX. Los indicadores disefiados por el IMPLAN para verificar el cumplimiento de
las condiciones de contratacion establecidas en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

d
[ ]
La informacién a que se refiere el presente articulo debera verificarse que se K/
encuentre actualizada por lo menos cada tres meses. J

Capitulo Segundo
De la Verificacion

Articulo 124. El Organo Interno de Control, en el ejercicio de sus facultades, podra

verificar, en cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se \

N\ realicen conforme a lo establecido en este Reglamento o en otras disposiciones |

' aplicables. ?\\.\
\

\“Jj Los resultados de las verificaciones, visitas e inspecciones mencionadas se 3} \
“ publicaran a través de medios electronicos.
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Articulo 125. El Organo Interno de Control, podra verificar la calidad de los bienes
muebles a través del propio IMPLAN, o cualquier tercero con la capacidad técnica
y legal necesaria para practicar la comprobacion.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera
firmado por quien haya hecho la comprobacion, asi como por la o el proveedor y la
o el representante del IMPLAN, si hubieren intervenido. La falta de firma de la
persona proveedora no invalidara dicho dictamen, siempre y cuando se le haya
notificado de la diligencia. Dicho documento se publicara a través de medios
electronicos.

Titulo Noveno
De las infracciones y Sanciones

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 126. Las infracciones a las disposiciones contenidas en este Reglamento,

seran sancionadas con suspension, cancelacion, inhabilitacion y/o multa. Las
personas licitantes o proveedoras que infrinjan las disposiciones de este

Reglamento se sancionaran por el Organo Interno de Control. Tratandose de los
actos de particulares vinculados con faltas administrativas graves, se observara lo

dispuesto por la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

La multa sera equivalente a la cantidad de cincuenta hasta mil veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente en la fecha de la infraccion, y
constituira un crédito fiscal a favor del municipio, y se hara efectiva, en los términos
de las disposiciones aplicables del Estado.

Articulo 127. Cuando las personas licitantes, injustificadamente y por causas
imputables a ellas mismas, no formalicen contratos cuyo monto no exceda de

cincuenta veces el valor mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, |

seran sancionadas con multa equivalente a la cantidad de diez hasta cuarenta y

cinco veces el valor mensual de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente en la
fecha de la infraccion.

Articulo 128. Las y los proveedores que se encuentren en cualquiera de los
siguientes supuestos, podran ser sancionados segin la gravedad del acto u
omisién, con la suspension o cancelacion de su registro en el padrom\
correspondiente: \

Cuando no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales respecto de las
materias de esta Ley, por causas imputables a ellos y que, como \
consecuencia de ello, haya sido perjudicada gravemenie la Administracion J \
del IMPLAN,;
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Il. Cuando en virtud de la informaciéon con que cuente la Junta, el Organo
Interno de Control, se compruebe que hayan celebrado contratos en
contravencion a lo dispuesto por este Reglamento;

lll. Las y los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las
entregas de los bienes o servicios por causas imputables a ellos mismos,
respecto al cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado con ello
al IMPLAN, o

IV. Se les declare en estado de quiebra o suspensiéon de pagos o, en su caso,
sujetos a concurso de acreedores.

Articulo 129. Las resoluciones que determinen la sancioén de una o un proveedor o
participante deberan ser notificadas a la Junta de Gobierno o al Comité del IMPLAN.

Estas resoluciones deberan publicarse en el portal oficial de internet.

Articulo 130. Alas y los proveedores o personas participantes que hubieran recibido
sancion por faltas graves se les inhabilitara para celebrar contratos por al menos
tres meses y no mas de seis afos contados a partir de la fecha en que surta efectos
la sancién. Transcurrido el plazo y cumplida la sancién, la o el proveedor o persona _
participante podra solicitar su reincorporacion al padrén. Lo anterior sin perjuiciode /)
las demas sanciones que procedan, de las penas convencionales pactadas en los
contratos y, en su caso, del pago de los danos y perjuicios que se ocasionen a los
entes publicos.

El plazo para iniciar un procedimiento sancionatorio prescribe una vez transcurridos
siete afos contados a partir de que se tuvo conocimiento de la infraccion.

Articulo 131. A las y los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este
Reglamento, se les aplicaran las sanciones correspondientes, en los términos de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 132. Las sanciones se impondran conforme a los siguientes criterios:

I. Se tomara en cuenta la importancia de la infraccion, las condiciones de la /"
persona infractora y la conveniencia de eliminar practicas tendientes a '\ J
infringir, en cualquier forma, las disposiciones de este Reglamento o las que \/
se dicten con base en éste, y

ll. Cuando sean varias las personas responsables, cada una sera sancionada
con el total de la multa que se imponga.

\ Articulo 133. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infracciéh/ ‘
: por causa de fuerza mayor, de caso fortuito o cuando se observe en forma
espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara que|
el cumplimiento es espontaneo cuando sea la autoridad quien descubra la omisién,\
o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra géstion efectuada por la
misma.

\
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Articulo 134. En el procedimiento para la aplicacion de las sanciones a que se
refiere este Capitulo, se observaran las siguientes reglas:

l. Se comunicaran por escrito a la persona presunta infractora los hechos
constitutivos de la infraccion, para que dentro del término que para tal efecto
se sefale y que no podra ser menor de diez dias habiles, exponga lo que a
su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il. Una vez desahogadas las pruebas, se abrira un periodo de alegatos por tres
dias, y

lll. Terminada la fase de alegatos, la autoridad correspondiente, pronunciara su
resolucion, debidamente fundamentada y motivada, en un término que no
excedera de veinte dias habiles, y la comunicara por escrito a la persona
infractora. En lo conducente, este articulo sera aplicable en las rescisiones
administrativas que lleven a cabo las autoridades correspondientes por
causas imputables a las o los proveedores.

La resolucion que ponga fin al procedimiento de sancion podra impugnarse cuando
proceda, mediante el recurso administrativo de revision, ante el Tribunal en materia 772
administrativa competente mediante el procedimiento contencioso respectivo. /—

Articulo 135. Son consideradas faltas graves que ameritan una multa de cien a mil
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente en la fecha de
la infraccion y la inhabilitacion de la o el proveedor o persona participante: o~

I. Presentar documentacion falsa durante las etapas del proceso de licitacion
contratacion;

Il. La participacion de una persona licitante con un nombre, denominacién o
razon social diversa, con el propoésito de evadir una inhabilitacion;

lll. La participacion de empresas con socias y socios en comun dentro de una /
misma licitacion;

IV. Omitir presentar las garantias o no hacerlo oportunamente;

V. El incumplimiento contractual con dafo o perjuicio grave a la Administracion,
o

VI. El conflicto de intereses entre la servidora o servidor publico y la o el (
proveedor o persona participante. \

Las faltas no consideradas graves por este Reglamento seran consideradas faltas
leves y mereceran apercibimiento o, en caso de reincidencia, multa de cincuenta a
quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente en
la fecha de la infraccién al momento de su comision. :

Articulo 136. Las y los servidores publicos que en el ejergicio de sus funcwnes}\\l \
tengan conocimiento de infracciones a este Reglamento, la Leyo a las dlsp03|c1ones \
qgue de ella deriven, deberan comunicarlo a las autoridades que resulten |
competentes. ‘ )
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La omision a lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada conforme a la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 137. Las o los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este
Reglamento se sancionaran conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. Se consideran como infracciones cometidas por
las o los servidores publicos las siguientes:

. No hacer del conocimiento al Organo de Control Interno, la falta de
cumplimiento en el otorgamiento de garantias de la o el proveedor;

ll. Mantener conflicto de intereses con las o los proveedores y no excusarse de
participar en un proceso de adquisicién, haciéndolo del conocimiento
oportuno de la persona superior jerarquica o del 6rgano de control interno,
para que dispongan el procedimiento a seguir;

lll. Realizar un procedimiento de adquisicion, arrendamiento o servicio contrario
a lo dispuesto en la presente Reglamento;

IV. No realizar o no publicar el programa anual de adquisiciones en el tiempo
establecido por el presente Reglamento;

V. No ajustarse al presupuesto autorizado del IMPLAN, para contratar un bien
o servicio, salvo en los casos que este Reglamento prevea;

V. Realizar adquisiciones fuera de un convenio marco sin demostrar
fehacientemente que las condiciones de adquisicion lo fueron en términos
mas convenientes;

VII. No realice la investigacion de mercado respectiva que tenga obligacion de
realizar para llevar a cabo un proceso de adquisicién, o
VIil. Las demas acciones u omisiones que dentro del proceso de adquisicién no
cumplimente lo preceptuado en la presente Reglamento, la Ley y su
Reglamento.

Articulo 138. Las responsabilidades a que se refiere el presente Reglamento son
independientes de las de orden civil o penal, que puedan derivar de la comisién de
los mismos hechos.

Titulo Décimo
De la Solucion de Controversias

Capitulo Primero
De la Instancia de Inconformidad

\"‘\\ Articulo 139. El Organo Interno de Control, conocera de las inconformidades qu(

[\, se promuevan contra los actos de los procedimientos de licitacion publica o

!

1\ . - .
|\\ continuacion:
I. Laconvocatoria y bases de la licitacion, asi como las juntas.de aclaraciones.

/

7
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En este supuesto, la inconformidad solo podra presentarse por la persona
que haya manifestado su interés por participar en el procedimiento segun lo
dispuesto por esta Ley, dentro de los seis dias habiles siguientes a la
celebracién de la Gltima junta de aclaraciones;

Il. Lainvitacion a cuando menos tres personas proveedoras.

Solo tendra legitimidad para inconformarse quien haya recibido invitacion,
dentro de los seis dias habiles siguientes;
ll. El acto de presentacion y apertura de propuestas, y el fallo. I
En este caso, la inconformidad solo podra presentarse por quien hubiere 7\
presentado propuesta, dentro de los seis dias habiles siguientes a la
celebracion de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se
le haya notificado a la persona licitante en los casos en que no se celebre \
junta publica;
IV. La cancelacion de la licitacion.
En este supuesto, la inconformidad solo podra presentarse por la o el licitante )
que hubiere presentado propuesta, dentro de los seis dias habiles siguientes ’71
a su notificacioén, o

V. Los actos y omisiones por parte del IMPLAN que impidan la formalizacién del

contrato en los términos establecidos en la convocatoria a la licitacion o en
este Reglamento.

4
[/

En esta hipotesis, la inconformidad solo podra presentarse por quien haya obtenido
la adjudicacion, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere& 1)

vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato 0, en su ‘“b&}\
defecto, el plazo legal. v/

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado propuesta e
conjunta, la inconformidad solo sera procedente si se promueve conjuntamente por
todas las personas integrantes de la misma.

Articulo 140. La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las
oficinas del Organo Interno de Control.

La interposicién de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a las

senaladas en el presente Capitulo, segin cada caso, no interrumpira el plazo para
su oportuna presentacion.

El escrito inicial contendré los requisitos previstos por la Ley.

’ El escrito inicial contendra: / L

I El nombre de la persona inconforme y de la que promueve en su nombre, |
quien debera acreditar su representacion mediante instrumento publico. \ \\
Cuando se trate de personas licitantes que hayan presentado propuesta\1 \\
conjunta, en el escrito inicial deberan designar una o representantej
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comun, de lo contrario, se entendera que fungira como tal la persona
nombrada en primer término;

Il. Domicilio para recibir notificaciones personales, que debera estar ubicado en
el lugar en que resida la autoridad que conoce de la inconformidad. Para el
caso de que no se sefale domicilio procesal en estos términos, se asentara
razon en el expediente, practicandose las notificaciones correspondientes
mediante la ubicacién del acuerdo respectivo, en lugar visible y destinado
para ello en las oficinas de la resolutora;

lll. El acto que se impugna, fecha de su emision o notificacion o, en su defecto,
en que tuvo conocimiento del mismo;

IV. Las pruebas que ofrece y que guarden relacion directa e inmediata con los
actos que impugna. Tratdndose de documentales que formen parte del
procedimiento de contratacion que obren en poder de la convocante, bastara
que se ofrezcan para que esta deba remitirlas en copia autorizada al
momento de rendir su informe circunstanciado, y

V. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto
impugnado y los motivos de inconformidad. La manifestacién de hechos
falsos se sancionara conforme a las disposiciones de esta Ley y a las demas  (_
gue resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompanarse el documento que acredite la
personalidad de la parte promovente y las pruebas que ofrezca, asi como copias
del escrito inicial y anexos para la convocante y la persona tercera interesada,
teniendo tal caracter la o el licitante a quien se haya adjudicado el contrato.

En las inconformidades, la documentacion que las acomparie y la manera de
acreditar la personalidad de la promovente, se sujetaran a las disposiciones técnicas
que para tales efectos expida el érgano Interno de control, en cuyo caso produciran /
los mismos efectos que las leyes oforgan a los medios de identificacion y
documentos correspondientes.

La autoridad que conozca de la inconformidad prevendra a la o el promovente |
cuando hubiere omitido alguno de los requisitos sefialados en las fracciones I, IlI, IV ,
y V de este articulo, a fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en
caso de no hacerlo en el plazo de tres dias habiles se desechara su inconformidad,
salvo el caso de las pruebas, cuya omision tendra como consecuencia que se v
tengan por no ofrecidas.

Tratandose de la fraccion | de este articulo, no sera necesario formular prevencic'y(\ \
alguna respecto de la omision de designar persona representante comdn. De igual l
manera, no sera necesario prevenir cuando se omita sefalar domicilio para recibir"‘-\g\._ ;
notificaciones personales, en términos de la fraccion II. \ \ \

+ Articulo 141. La instancia de inconformidad es improcedente\de acuerdo a Ias‘\J .
causas senaladas en la Ley.
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I. Contra actos diversos a los establecidos en el articulo 148 de esta Ley;

ll. Contra actos consentidos expresa o tacitamente;

lll. Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno por
haber dejado de existir el objeto o la materia del procedimiento de
contratacion del cual deriva;

IV. Cuando se promueva por una persona licitante en forma individual y su
participacion en el procedimiento de contratacion se hubiera realizado en
forma conjunta, o

V. Cuando se impugne cualquier acto del procedimiento de contratacion y la
convocante determine la cancelacion del procedimiento licitatorio.

Articulo 142. El sobreseimiento en la instancia de inconformidad procede cuando
se actualice alguna de las cusas previstas por la Ley.

I. La persona inconforme se desista expresamente;

Il. La convocante firme el contrato, en el caso de que el acto impugnado sea de
aquellos a los que se refiere la fraccion V del articulo 148 de esta Ley, o

lll. Durante la sustanciacion de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de
las causas de improcedencia que establece el articulo anterior. %Z

Articulo 143. Las notificaciones se haran de acuerdo a los lineamientos senalados
por la Ley.

I En forma personal, para la o el inconforme, asi como para la persona tercera
interesada:

a) La primera notificacién y las prevenciones; N «—)

b) Las resoluciones relativas a la suspensién del acto impugnado; =

c) La que admita la ampliacion de la inconformidad; \qw
d) La resolucion definitiva, y A
e) Los demas acuerdos o resoluciones que lo ameriten, a juicio de la autoridad "l

instructora de la inconformidad.

il Por correo electrénico proporcionado por la parte inconforme, en los casos
no previstos en la fraccion anterior.

En caso de que no sea proporcionado correo electrénico, se practicaran por
estrados, que se fijara en lugar visible y de facil acceso al publico en general, o A

lil. Por oficio, aquellas dirigidas a la convocante.

Articulo 144. Se decretara la suspension de los actos del procedimiento de
contratacion y los que de este deriven, siempre que lo solicite la persona inconforme |
en su escrito inicial y se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a
las disposiciones de este Reglamento, la Ley o a las que de é&jla deriven y, ademas,\\\
no se cause perjuicio al interés social ni se contravengan dispgsiciones de orden
publico.
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En su solicitud, la o el inconforme debera expresar las razones por las cuales estima
procedente la suspension, asi como la afectacion que resentiria en caso de que

continten los actos del procedimiento de contratacion.

Solicitada la suspension correspondiente, el Organo Interno de Control, debera
acordar lo siguiente:

I. Concedera o negara provisionalmente la suspension dentro de las
veinticuatro horas siguientes; en el primer caso, fijard las condiciones y
efectos de la medida, y

ll. Dentro de los tres dias habiles siguientes a que se haya recibido el informe \
previo de la convocante, se pronunciara respecto de la suspension definitiva. i

El acuerdo relativo a la suspension contendra las consideraciones y fundamentos
legales en que se apoye para concederla o negarla.

En caso de resultar procedente la suspension definitiva, se debera precisar la '
situacion en que habran de quedar las cosas y se tomaran las medidas pertinentes

para conservar la materia del asunto hasta el dictado de la resolucién que ponga fin

a la inconformidad. ~)

\ 1~

En todo caso, la suspension definitiva quedara sujeta a que la parte solicitante,
dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion del acuerdo relativo,
garantice los danos y perjuicios que pudiera ocasionar al Estado, seg(n los términos
que se senalen en el Reglamento de la Ley.

La garantia no debera ser menor al diez por ciento del monto de la propuesta
econdmica del inconforme, y cuando no sea posible determinar dicho monto, d
presupuesto autorizado para la contratacion de que se trate, segun las partidas que,
en su caso, correspondan. De no exhibirse en sus términos la garantia requerida,
dejara de surtir efectos dicha medida cautelar.

La suspension decretada quedara sin efectos si la persona tercera interesada otorga
una contragarantia equivalente a la exhibida por la parte inconforme, en los términos
que senale el Reglamento de la Ley.

A partir de que haya causado estado la resolucién que ponga fin a la instancia de \
inconformidad, el ente publico contratante podra iniciar incidente de ejecucion de| |
garantia, que se tramitara por escrito, en el que se sefalara el dafio o perjuicio que
produjo la suspension de los actos, asi como las pruebas que estime pertinentes.

Con el escrito incidental se dara vista a la parte interesada que hubiere otorgado/fa.
garantia de que se trate, para efecto de que, dentro del plazo de diez dias, \
manifieste lo que a su derecho convenga. ‘ |1

Una vez desahogadas las pruebas, en el término de diez dias, la autoridad resolvera)
el incidente planteado, en el que se decretara la procedencig de cancelar, o bien, |\

\
de hacer efectiva la garantia o contragarantia de que se traté segin se hubiere \J

‘—-/
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acreditado el dafo o perjuicio causado por la suspension de los actos, o por la
continuacién de los mismos, seglin corresponda.

Si el Organo Interno de Control que conoce de la inconformidad advierte manifiestas
irregularidades en el procedimiento de contratacion impugnado, podra decretar de
oficio la suspensién sin necesidad de solicitud ni garantia del inconforme, siempre
que con ello no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan disposiciones
de orden publico. El acuerdo relativo contendra las consideraciones y fundamentos
legales en que se apoye para decretarla.

Articulo 145. El Organo Interno de Control que conozca de la inconformidad la
examinara y si encontrare motivo manifiesto de improcedencia, la desechara de
plano.

Recibida la inconformidad, se requerira al IMPLAN que rinda en el plazo de dos dias
habiles un informe previo en el que manifieste los datos generales del procedimiento
de contratacion y de la persona tercera interesada, y pronuncie las razones por las
que estime que la suspension resulta o no procedente.

Se requerira también Al IMPLAN que rinda en el plazo de seis dias habiles un
informe circunstanciado, en el que se expondran las razones y fundamentos para
sostener la improcedencia de la inconformidad, asi como la validez o legalidad del
acto impugnado y se acompaniara, en su caso, copia autorizada de las constancias
necesarias para apoyarlo.

Se consideraran rendidos los informes aun recibidos en forma extemporanea, sin
perjuicio de las posibles responsabilidades en que incurran las y los servidore
publicos por dicha dilacion.

Una vez conocidos los datos de la persona tercera interesada, se le correra traslado
con copia del escrito inicial y sus anexos, a efecto de que, dentro de los seis dias
habiles siguientes, comparezca a manifestar lo que a su interés convenga.

La parte inconforme, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se
tenga por recibido el informe circunstanciado, tendra derecho de ampliar sus
motivos de impugnacién, cuando del mismo aparezcan elementos que no conocia.
El Organo Interno de Control que conozca de la inconformidad, en caso de estimar

procedente la ampliacién, requerira al IMPLAN para que en el plazo de tres dias

habiles rinda el informe circunstanciado correspondiente y dara vista a la persona

tercera interesada para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés _

convenga.
F 4

El 6rgano Interno de Control que conozca de la inconformidad, en caso de estimar
procedente la ampliacion, requerira al IMPLAN para que en el plazo de tres dias)
- habiles rinda el informe circunstanciado correspondiente, y daga vista a la persona
tercera interesada para que en el mismo plazo manifieste que a su interés
convenga.
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Articulo 146. La resolucion contendra como minimo los requisitos sefialados por la
Ley.

I. Los preceptos legales en que funde su competencia para resolver el asunto;

Il. La fijacion clara y precisa del acto impugnado;

ll. EI analisis de los motivos de inconformidad, impugnacién y demas
razonamientos expresados por la convocante y la persona tercera
interesada, a fin de resolver la controversia efectivamente planteada, pero no
podra pronunciarse sobre cuestiones que no hayan sido expuestas por la
parte promovente; : ‘.

IV. La valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento;

V. Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye, y

VI. Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en
congruencia con la parte considerativa, filando cuando proceda las
directrices para la reposicion de actos decretados nulos o para la firma del
contrato

Articulo 147. La resolucion que emita la autoridad podra:

. Sobreseer en la instancia;

ll. Declarar infundada la inconformidad;

lil. Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para
decretar la nulidad del acto impugnado, cuando las violaciones alegadas no
resulten suficientes para afectar su contenido; i~

IV. Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion:;

V. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicio
subsistiendo la validez del procedimiento o acto en la parte que no fue
materia de la declaratoria de nulidad, o \__

VL. Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la .4
inconformidad promovida. /

En los casos de las fracciones | y Il de este articulo, cuando se determine que la
inconformidad se promovié con el propdsito de retrasar o entorpecer la contratacion, :
se sancionara a la persona inconforme, previo procedimiento, con multa en términos /|
de la presente Reglamento, la Ley y demas disposiciones aplicables. Para es¢ |
efecto, podra tomarse en consideracion la conducta de las personas licitantes en~7
anteriores procedimientos de contratacién o de inconformidad.

La resolucion que ponga fin a la instancia de inconformidad o, en su caso, a la
intervencion de oficio podra impugnarse por la persona inconforme o tercera(
interesada, cuando proceda, ante el Tribunal en materia administrativa competente
mediante el procedimiento contencioso respectivo. \.

™ \\

NI _—
la inconformidad en\| | |
la ejecucion de las J\

Articulo 148. El IMPLAN acatara la resolucién que ponga fin
a suspenders
¥ o

" 61



& IMPLAN

Imtituto Municipa! de Planeacidn para Bahia de Banderas

resoluciones mediante determinaciéon de autoridad administrativa o judicial
competente.

La persona inconforme y la tercera interesada, dentro de los tres dias habiles
posteriores a que tengan conocimiento del cumplimiento que haya dado la
convocante a la resolucion, o bien que haya transcurrido el plazo legal para tal
efecto y no se haya acatado, podran hacer del conocimiento de la autoridad
resolutora, en via incidental, la repeticion, defectos, excesos u omisiones en que
haya incurrido la convocante.

Con el escrito que se presente en los términos del parrafo anterior, se requerira al \
IMPLAN para que rinda un informe en el plazo de tres dias habiles y dara vista a Ia

persona tercera interesada o al inconforme, segun corresponda, para que en el

mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Si se acredita que la resolucion no fue cumplimentada segtin las directrices fijadas,

la autoridad resolutora dejara insubsistente el acto respectivo, y ordenara a la
convocante su reposicion en un plazo de tres dias habiles, de acuerdo a lo ordenado

en la resolucion que puso fin a la inconformidad. Si resultare que hubo una omision ﬁ;
total, requerira al IMPLAN el acatamiento inmediato. ] %‘

La resolucién que ponga fin al incidente previsto en este articulo podra impugnarse
por la persona inconforme o tercera interesada, cuando proceda, ante el Tribunal en
materia administrativa competente mediante el procedimiento contencioso
respectivo.

El desacato del IMPLAN a las resoluciones y acuerdos que emita el Organo Interno
de Control, en los procedimientos de inconformidad, sera sancionado de acuerdo a
lo previsto en la ley aplicable en materia de responsabilidades administrativas.

En los casos en que existan contratos derivados de los actos declarados nulos,
dichos acuerdos seran validos y exigibles hasta en tanto se da cumplimiento a la
resolucion, pero serd necesario terminarlos anticipadamente cuando la reposicion |

de actos implique que debe adjudicarse a licitante diverso, deba declararse desierto ;
el procedimiento o se haya decretado su nulidad total. =

Articulo 149. A partir de la informacién que conozca el Organo Interno de Control,
derivada del ejercicio de sus facultades de verificacion, podra realizar
intervenciones de oficio a fin de revisar la legalidad de los actos a que se refi erer
este Reglamento.

El inicio del procedimiento de intervencién de oficio sera mediante el pliego de\
observamones en el que el organo interno de Control, sefl ara con precision IaS\\ Y
' . \\
\
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De estimarlo procedente, podra decretarse la suspension de los actos del
procedimiento de contratacion y los que de este deriven, en términos de lo dispuesto
en el Ultimo parrafo del articulo 146 de este Reglamento.

Resulta aplicable al procedimiento de intervencién de oficio, en lo conducente, las
disposiciones previstas en esta Ley para el tramite y resolucion de inconformidades. \

Capitulo Segundo \
De la Conciliacion

Articulo 150. En cualquier momento las o los proveedores o los entes publicos \
podran presentar ante el Organo Interno de Control, solicitud de conciliacién, por
desavenencias derivadas del cumplimiento de los contratos o pedidos.

Una vez recibida la solicitud respectiva, el rgano interno de control sefialara dia y
hora para que tenga verificativo la audiencia de conciliacion y citara a las partes.
Dicha audiencia se debera iniciar dentro de los quince dias habiles siguientes a la
fecha de recepcion de la solicitud. —

y
La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por /,{“—“
lo que la inasistencia de la parte solicitante, traera como consecuencia tener por no
presentada su solicitud.

Articulo 151. En la audiencia de conciliacién, el Organo Interno de Control, tomando.
en cuenta los hechos manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer
el IMPLAN, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y )
exhortara a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones de \
este Reglamento, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

Articulo 152. En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la A
conciliacién, el convenio respectivo obligara a las mismas, y su cumplimiento podra
ser demandado ante el Tribunal competente en materia Administrativa en el Estado,
mediante el procedimiento contencioso respectivo. El rgano interno de control dara
seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual el IMPLAN debera remitir un
informe sobre el avance de cumplimiento del mismo, en términos del Reglamento
de la Ley.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran optar por cualquier
via de solucion a su controversia.

TRANSITORIO

Primero. Remitase a la Secretaria del H. Ayuntamiento Mu
Banderas, Nayarit, para que en vias de colaboracién con este Or
publicacioén en la Gaceta Municipal.

A t‘
ipal de Bahia de \d \
nismo realice su
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Segundo. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios, relacionados con bienes e inmuebles
del Organismo Publico Descentralizado Denominado Instituto Municipal de
Planeacién para Bahia de Banderas, Nayarit.

Tercero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en Gaceta Municipal y/o en el Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Nayarit.

Cuarto. Hasta en tanto no se apruebe la reforma al Reglamento Organico del
Instituto Municipal de Planeacién de Bahia de Banderas, Nayarit, en el que se
considere al Organo Interno de Control, la Contraloria Municipal hara las veces de
éste.
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) % WSTITUTO MUNICIRPAL DE PLANEACION PARA
Lic. Arantxa Stefania Muro Castane DERAS, NAYARIT

L/
Encargada del Despacho dg’laDireccion General del Instituto Municipal de
Planeacio pata Bahia de Banderas, Nayarit.

Reglamento aprobado por la Junta de Gobierno del Instituto Municipal de

Planeacion para Bahia de Banderas, Nayarit, el 15 (quince) de diciembre de 2023 3
(dos mil veintitrés), en la sala de Juntas del Instituto Municipal de Planeacién para |
Bahia de Banderas, Nayarit, ubicado Paseo de los Cocoteros, No.55, Local 2205, Q
Nuevo Nayarit, Municipio de Bahia de Banderas, Nayarit. v

Puntos de acuerdo:

Primero: Se aprueba el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion|
de Servicios del Instituto Municipal de Planeacién de Bahia de Banderas, Nayarit. . |

Segundo: Se publique en el Periédico Oficial del Estado de Nayarity/oenla Gacet%;:\ |
Municipal del Municipio. \\
N | \

N\ Firma de los integrantes de la Junta de Gobierno - \
| ~
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Mtra. Mirtha lliana Villalvazo
- Amaya

Ing. José Luis Toca Garciarce

Dr. Marco Antonio Ramirez
Camarero

' M.C. Ana Alejandra Cérdoba
Camargo

Ing. Victor Manuel Paniagua
Casillas

Lic. Ramén Ruelas Hernandez

Arq Juan Salvador Camberos

Velasco
|

Ing. ]onge Alberto Balderas
Betancourt
Mtra. Elda Minjiarrez'Gércfa.

| 'Arqf.rrc'eci'lﬂia Zareth Gutiérrez
Quezada

Lic. Gloria Karina Jaime Torres

Lic. Omar Emir Antonio
Rodriguez Martinez.

Mtro. Omar Feiipe Vizcarra
Sanjuan

Lic. Arantxa Stefania Muro
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